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 َ اٌّؾزٛٞ اٌصفؾخ 

 1 ضح ـــذاف اٌغبئــ٘أ 

 2 ص ثبٌغبئضح بد اٌّشبسوخ ثبٌزششؼ ٌٍفٛــاٌفئ 

ُّمَذَِخ ٌٍفبئض٠ٓ ــاٌغٛائ   3 ض اٌ

   اٌّشاؽً اٌزٟ ٠ّش ثٙب اٌسبدح اٌّششؾ١ٓ ؽزٝ اٌفٛص ثبٌغبئضح 

 5 ٗ ٌٍزمذَُ ٌٍغبئضح ـشٚغ لبِــٚش بدادــإسش 

   ّٔٛرط ؼٍت اٌزَشَشُؼ ٌٍغبئضح  

١َّض ــاٌزششُؼ ٌغبئضح اٌمبِ  ُّزَ    ً اٌ

١َّض اٌزششُؼ ٌغبئضح اٌّٛــــف اٌ     ُّزَ

   الإداسح اٌمبِخ اٌّز١ّضحاٌزششُؼ ٌغبئضح  

١َّض  الاداسحاٌزششُؼ ٌغبئضح   ُّزَ     حاٌ

ُّشَشَؾ١ٓ  ٌٍغبئضح      ِٙبَ ٚاخزصبصبد ٌغٕــخ رم١١ُ اٌ

ُّشَشَؾ١ٓإٌٙبئ١خ ٌزم١١ُ أٌّبرط       ٌغبئضح ٌٍفٛص ثب ٍ
 

 

 

 اٌٛـ١فٍٝز١ّض سٛ٘بط ٌبئضح فٙشط ع

 

 

 



 

 

 

 م أ٘ذاف اٌغبئضح

   ثٙب ٌم١ٍّخ الإداس٠خ ٚالاسرمبءرسمٝ اٌغبئضح إٌٝ رؽ٠ٛش ا

   ؾم١ك ِمذلاد أفعً ٌشظب اٌّٛاؼ١ٕٓ/ اٌّٛـف١ٓر

   ٚٔشش صمبفخ اٌغٛدح ٚاٌز١ّض لٍٝ ِسزٜٛ اٌغٙبص الإداسٞ ٌٍذٌٚخ  اٌؾىِٟٛرغ١١ش فٍسفخ اٌمًّ 

   لٍٝ رؾم١ك اٌغٛدح ٚاٌز١ّض فٟ الأداء الإداسٞف١ٓ رؾف١ض اٌّٛـ

   ٌلإثذاق فٟ اٌمًّ الإداسٞ داخً اٌغٙخ  ١ٌّٓٛـفرشغ١ك اٌزٕبفس الإ٠غبثٟ ث١ٓ ا

   الإداس٠خ اٌّؤسسخ فٟ اٌمًّ الإداسٞ اٌزٟ رسُٙ فٟ ر١ّٕخ ٚرؽ٠ٛش  رمض٠ض سٚػ الإثذاق ٚاٌز١ّضٚ ر١ّٕخ

، ٌشفك عٛدح الأداء ٚرمض٠ض سٚػ اٌزمبْٚ ٌٍٕٙٛض اٌّٛـف١ٓ دلُ اٌزٛعٗ ٔؾٛ رشبسن اٌخجشاد الإداس٠خ ث١ٓ 

 . وىًثبٌمًّ الإداسٞ 
  

 

 

 

 

 ــ ِلازظخ ٘بِٗ:

اٌزم١١ُ ثبٌىبًِ ز١ث اْ اٌـٍجبد اٌغ١ش ِسزٛفبح ثبٌىبًِ  ٚػٛاثؾ ٠دت اسز١فبء ّٔٛرج ؿٍت اٌزششر ٚفمبً ٌّؼب١٠ش
ُّشَشَر ٚرٌه ٠زُ اسزجؼبد٘بٛف ساٚ اٌزٟ س١زُ رمذ٠ّٙب ثؼذ اٌّٛػذ اٌّسذد  ، ثبلاػبفخ اٌٟ اسز١فبء ّٔٛرج رم١١ُ اٌ

 . ٚاسفبلٗ ثـٍت اٌزششر  أسئٍخِٓ  ٠سز٠ِٛٗب ػٍٟ ػٍٟ  ثبلإخبثخ

 َٖٕٕٓ/ٓٔ/ٕ٘ززٝ  ٖٕٕٓ/ٓٔ/ٔٔاػزجبسا ِٓ  س١زُ فزر ثبة رمذ٠ُ ؿٍجبد اٌزششرػٍّبً ثأٔٗ ـ 

 ٖٕٕٓ/ٔٔ/ٖ:  ٖٕٕٓ/ٓٔ/ٕٙـ رجبشش اٌٍدبْ اٌفشػ١خ أػّبٌٙب اػزجبسا ِٓ 

 ثبسُ ْ ثٛالغ ٚازذ ٌىً ِسزٜٛ ئْ ٚخذ ثؼذ اٌزظف١خ ِٓ لجً اٌٛزذاد ٚاٌذ٠ٛااٌزشش١ر  ٔزبئحــ ػٍٟ اْ رُمَذََ 
ُّشَشَس١ٓ ٌدبئضح اٌز١ُّـــض  ٌدٕخ  ثذ٠ٛاْ ػبَ ِسبفظخ سٛ٘بج . اٌٛظ١فٟرم١١ُ اٌ

 ٖٕٕٓ/ٔٔ/ٔٔ:  ٖٕٕٓ/ٔٔ/٘رمَٛ اٌٍدٕخ اٌؼ١ٍب ثّجبششح أػّبٌٙب اٌفزشح ِٓ 

 ٌّسذدحرؼشع اٌٍدٕخ اٌؼ١ٍب ٔز١دخ أػّبٌٙب ػً اٌس١ذ اٌٛص٠ش / اٌّسبفظ فٛس ئٔزٙبء اٌّذح ا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 -: ثّسبفظخ سٛ٘بج اٌٛظ١فٟ اٌز١١ّض خبئضح فٟ اٌّشبسوخ  اٌدٙبد ٚاٌفئبد اٌزٟ ٌٙب زك

 .ٗاٌزبثؼخ ١ٌبء ٚالازد٠ٛاْ ػبَ ِسبفظخ سٛ٘بج ٚاٌٛزذاد اٌّس١ٍخ   ـــ
 
 
 

زىِٟٛ ٚأفؼً ٚػبًِ ِٛظف ح افؼً دبئضٌٟٚ ٌاٌذٚسح الأ

 َٕٕٗٓ/ٕٕٖٓئداسح ٚئداسح ػبِخ ثّسبفظخ سٛ٘بج  ٌؼبَ 

ِٓ  اٌز٠ٓ ٠ؼٍّْٛ ٌذ٠ٙب الأفشاد  رارٙب اٚ ثزشش١ر اٌدبئضحاٌسى١ِٛخ اٌزٟ رسزٙذفٙب رٍه  الاداساد ٚاٌٛزذادرمَٛ 

 َ ٕٕٗٓ/ٌٍٖٕٕٓدبئضح ٌؼبَ  الاٌٟٚب١ٌخ ٌزأو١ذ ِشبسوزٙب فٟ اٌذٚسح خلاي ئرجبع اٌخـٛاد اٌز



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌغٛائــــض اٌّمذِخ ٌٍفبئض٠ٓ
 

 

 حاٌّز١ّض الإداسح اٌؼبِخــ خبئضح ٕ

 

 ــ خبئضح الاداسح اٌّز١ّضحٖ

 

 ز١ّضــ خبئضح اٌّٛظف إٌّ

 

 ــ خبئضح اٌؼبًِ اٌّز١ّض 1

 

اٌّز١ّضح ػٍٟ شٙبدح رمذ٠ش رىش٠ّبً ِٓ اٌس١ذ اٌٛص٠ش ِسبفظ  داسح اٌؼبِخالإــ رسظًُ 

 .سٛ٘بج ثبلاػبفخ اٌٟ خبئضح ِب١ٌخ

 

 

اٌٛص٠ش ِسبفظ سٛ٘بج  ػٍٟ شٙبدح رمذ٠ش رىش٠ّبً ِٓ اٌس١ذ حاٌّز١ّض الاداسحسظًُ رــ 

 .ثبلاػبفخ اٌٟ خبئضح ِب١ٌخ

ــ ٠سظًُ اٌّٛظف اٌّز١ّض ػٍٟ شٙبدح رمذ٠ش رىش٠ّبً ِٓ اٌس١ذ اٌٛص٠ش ِسبفظ سٛ٘بج 

 .ثبلاػبفخ اٌٟ خبئضح ِب١ٌخ

ــ ٠سظًُ اٌّٛظف/ اٌؼبًِ اٌّز١ّض ػٍٟ شٙبدح رمذ٠ش رىش٠ّبً ِٓ اٌس١ذ اٌٛص٠ش ِسبفظ 

 .سٛ٘بج ثبلاػبفخ اٌٟ خبئضح ِب١ٌخ



اٌّشازً اٌزٟ  

٠ّش ثٙب اٌسبدح 

اٌّششس١ٓ ززٝ 

 اٌفٛص ثبٌدبئضح

 ٟاٌــٛظ١فٍز١ّــض ســٛ٘بج ٌــــ الإػــلاْ ػــٓ خــبئضح ٔ

اٌـــــشابج١ٓ ثـــــبٌفٛص   ٚاؿـــــلاع –َ ٕٕٗٓ/ٖٕٕٓ

 .وبفخ ششٚؽ ٚػٛاثؾ اٌزششُر ثبٌدبئضح ػٍٟ 

ــ ِلأ اسزّبسح اٌزشش١ر ٚاسز١فبء ثبلٟ اٌّسزٕذاد ٕ

اٌّـٍٛثخ ، ٚرمذ٠ّٙب اٌٟ ٌدٕخ اٌزم١١ُ الأ١ٌٚخ ثّمش 

. اٌسٟ ( –ػًّ اٌّٛظف ) اٌٛزذح اٌّس١ٍخ   

ــ رزٌٟٛ اٌٍدٕخ الأ١ٌٚخ رٍمٟ ٚفسض ٍِفبد ٖ

ُّشَشَس١ٓ ٚاٌزسمك ِٓ أـجبق ششٚؽ اٌزشش١ر ػ١ٍُٙ  اٌ

م١١ُ .ٚػًّ رظف١خ ٌٍّششس١ٓ ٚفمب ٌّؼب١٠ش اٌز –  

ــ اػلاْ ٌدبْ اٌزم١١ُ الأ١ٌٚخ ثبٌٛزذاد اٌّس١ٍخ / ٗ

ٌّشَشَس١ٓ   الاز١بء اسُ فبئض ٚازذ فمؾ ِٓ ث١ٓ اٌ

ئبد اٌّشبسوخ ) ِٛظف / ػبًِ / ثىً فئخ ِٓ اٌف

 ئداسح / ئداسح ػبِخ (ٌخٛع اٌزظف١خ إٌٙبئ١خ .

ــ رمَٛ اٌٍدبْ الأ١ٌٚخ ثزس١ٍُ ٍِفبد اٌّششس١ٓ ٘

اٌفبئض٠ٓ اٌٟ ٌدٕخ اٌزم١١ُ اٌؼ١ٍب ثذ٠ٛاْ اٌّسبفظخ 

ٌؼًّ رظف١خ ٔٙبئ١خ ٌٍفبئض٠ٓ ثبٌّشزٍخ الاٌٟٚ ػٍٟ 

ء .ِسزٛٞ اٌذ٠ٛاْ ٚ اٌٛزذاد اٌّس١ٍخ ٚ الاز١ب  

ــ رمَٛ اٌٍدٕخ اٌؼ١ٍب ثؼًّ رظف١خ ٔٙبئ١خ ٙ

ُّشَشَس١ٕبٌفبئض٠ٓ  -، ثُ الإػلاْ ػٓ اسُ ) اٌؼبًِ ٌٍ

الإداسح اٌؼبِخ ( اٌفبئضحثدبئضح  –الإداسح  –اٌّٛظف 

 اٌز١ّض 

 ٚأخ١شا ٠زُ رسذ٠ذ ِٛػذ ٌزس١ٍُ اٌدٛائض .



 

 

 

 

 

 

 

ُِ  -: ٌٍغبئضح ِشالبح اٌششٚغ اٌزب١ٌخ زمذ٠َشزشغ فٟ وً 

 ظّٓ اٌفئبد اٌّؾذدح ٌٍّشبسوخ ثبٌغبئضحــ اْ رىْٛ اٌّصٍؾخ اٌؾى١ِٛخ اٚ اٌّٛـف اٌّششؼ 

 .١ٓاٌّبظ١ ١ٓالأداء اٌٛـ١فٟ ٌٍمبِ ؽبصً لٍٝ رمذ٠ش ِّزبص فٟ رم٠ُٛ ٠ىْٛأْ -

 .فٟ اٌٛؽذح الإداس٠خ اٌّزمذِخ لٕٙب لٓ لبَ لًّ اٌّٛـفألا رمً فزشح لًّ -

 .، أٚ ٔذة خلاي فزشح اٌزشش١ؼؼفً ىْٛ فٟ إعبصح اسزضٕبئ١خ، أٚ سلب٠خ ٠لٍٝ سأط لٍّٗ، ٚلا  فاٌّٛـ ٠ىْٛأْ -

 ٌخ اٌٛـ١ف١خ.ِٓ خلاي ث١بْ اٌؾب اٌس١شح ٚاٌسٍٛن ؽسٓ ىْٛ اٌّٛـف٠أْ -

 .ىْٛ اٌّٛـف رمشض ٌٍزأد٠ت ٚاٌممبة اٌٛـ١فٟ فٟ اٌمب١ِٓ اٌّبظ٠ٓ١١ألا -

 

 

 

 

 

 

 -:اٌّز١ّض ِٓ خلاي اٌخؽٛاد ا٢ر١خ / اٌمبًِ مَٛ اٌّٛـف ثزشش١ؼ ٔفسٗ ٌغبئضح اٌّٛـف٠: فرشش١ؼ شخصٟ ِٓ لجً اٌّٛـــ  1

 

 ّٔٛرط ؼٍت اٌزشش١ؼ فٟ اٌغٛأت اٌخبصخ ثبٌّششؼٍِئ ــ -

 سفبق اٌس١شح اٌزار١خ ِٛظؾخ ف١ٙب الإٔغبصاد اٌّخزٍفإــ -

ُّ مًّ ثٙب٠إسفبق رٛص١خ ِٓ اٌشئ١س اٌّجبشش فٟ الإداسح اٌزٟ ــ  - ششؼ ٚٔسجخ الأغبصاد اٌزٟ سبُ٘ ف١ٙب ثغٙخ لٍّٗ ثؽج١مخ لًّ اٌ

 ٚسٍٛوٗ 

 إْ ٚعذد. ر١خٚاٌشٙبداد ٚاٌجشا١٘ٓ اٌخبصخ ثبلإٔغبصاد اٌّزوٛسح فٟ اٌس١شح اٌزا  إسفبق الأدٌخــ -

 .اٌزذس٠ج١خ  إسفبق صٛس ِٓ شٙبداد ؽعٛس اٌذٚسادــ  -

 ل١ٍٗ خلاي اٌمب١ِٓ اٌسبثم١ٓ . رأد٠جٟــ ث١بْ ثمذَ رٛل١ك أٞ عضاء 

 ث١بْ ثبلأعبصاد اٌؾبصً ل١ٍٙب خلاي اٌمبَ ــ  -

اٌّٛـف ثزشش١ؾٗ ٌٍغبئضح؛ ِٓ خلاي سفك مًّ ثٙب ٠أٚ الإداسح اٌزٟ  اٌغٙخمَٛ رٍّٛـف ؽ١ش ٌ اٌٛؽذحأٚ الإداسح اٌغٙخ اٚ  رشش١ؼــ  2

ؽٍت ِٓ اٌّٛـف إوّبي اٌّزؽٍجبد ٚاٌخؽٛاد اٌٛاسدح فٟ ٠ٛظؼ ف١ٗ رشش١ؾٗ ٌٍغبئضح،٠ُِٚذ٠ش عٙخ لًّ اٌّٛـف خؽبة ِٛعٗ ِٓ لجً 

 اٌزشش١ؼ اٌشخصٟ

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 شـــشٚغ اٌزمذَ ٌٍغبئضح

 

 رزُ ل١ٍّخ اٌزششؼ ٌٍغبئضح لٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ :-

 حدبئضٍٍزمذَ ٌػبِٗ ٌ سشبداد ٚششٚؽئ

 



 

 
 

 
 

 
 

 

 

 -ٗ:٠مَٛ اٌشئ١س اٌّجبشش ٌٍّٛـف اٌّششؼ ثبٌخؽٛاد ا٢ر١
 

  ٚرذل١مٙب ٚاٌزٛل١ك ل١ٍٙب ١ٓسح اٌخبصخ ثبٌّششؾِشاعمخ الاسزّبــ 

 باٌزأوذ ِٓ اسزىّبي ّٔبرط اٌزشش١ؾبد ٚٔفب١ِزٙ ؽ١ش ٠زُ ، ٠شفك اٌزشش١ؼ الأٌٟٚ ٌصبؽت اٌصلاؽ١خ ِٚمٗ وبًِ اٌّشفمبدــ 

 ٠زُ الزّبد٘ب ٚرٛص١مٙب ِٓ صبؽت اٌصلاؽ١خ فٟ ٘زٖ الإداسح أٚ اٌٛؽذحــ -

 

اٌٍغٕخ لٍٝ ِب  رٍه  ، ٚرمًّ اٌزم١١ُ الأ١ٌٚخ اٌزٟ س١زُ اخز١بس٘ب ثىً ٚؽذح ِؾ١ٍخ  ٌٍغٕخشفك صبؽت اٌصلاؽ١خ اٌزشش١ؾبد ٠َ

 -: ٠أرٟ

 

 .،ٚاٌزأوذ ِٓ ٔفب١ِخ اٌزشش١ؾبدفٟ أداء اٌمًّ اٌؾىِٟٛ اٌز١ّض اٌٛـ١فٟ ٌغبئضح  ١ٓاسزمجبي ٍِفبد اٌّششؾ-

 .ٛاثػ اٌزشش١ؼ ٌششٚغ ٚظٌّزؽٍجبد اٌغبئضح ٚفمًب  ١ٓاٌزأوذ ِٓ اسز١فبء ٍِفبد اٌّششؾ-

 .ِٕٚبسجخ اٌذسعبد اٌزٟ رُ رخص١صٙب ٌجٕٛد اٌّمب١٠ش ِٚشاعمزٙب ٌٍششٚغِشاعمخ الأدٌخ ٚاٌزؾمك ِٓ ِؽبثمزٙب -

 .١ٓاٌزأوذ ِٓ لذاٌخ اٌزشش١ؾبد فٟ اٌّفبظٍخ ث١ٓ اٌّزمذِ-

 .ٚفك اٌذسعبد ٚالأدٌخ ٚاٌجشا١٘ٓ ١ٓإعشاء اٌّفبظٍخ ث١ٓ اٌّششؾ-

 ٠زُ رشر١جُٙ ٚفمب ٌلألذَ فٝ اٌزم١١ٓ ، صُ سٓ اٌّششؼ. ١ٓشؾفٟ ؽبٌخ رسبٚٞ دسعبد اٌّش -
   

ُِشَشَؼ ٚاؽذ / إداسح ٚاؽذح فمػ . لٍٟ اْ رمَٛ اٌٍغٕخ ثمًّ رصف١خ ٌٍّششؾ١ٓ ٚفمبً ٌىً فئخ ِشبسوخ ثبٌغبئضح  ٠ٕزظ لٕٙب فٛص 

 .اٌخبصخ ثزٍه اٌفئخ ؼاٌزَشَشُاسزٕبدا اٌٟ ِمب١٠ش ٚششٚغ ثىً ٚؽذح ِؾ١ٍخ اٚؽٟ ِٓ اؽ١بء اٌّؾبففخ ِٓ وً فئخ 
 

ُّشَشَؾ١ٓرٛص١ك ٔزبئظ . اٌّؤ١ٍ٘ٓ ٌخٛض اٌزصف١خ إٌٙبئ١خ  ٠ٓأسّبء اٌفبئض ، ٚرُؾَذَد ثٗسسّٟ فٟ ِؾعش اٌزصف١خ الأ١ٌٚخ ٌٍ

 د٠ٛاْ لبَ اٌّؾبففخ .ّمش ث ٌٍفٛص ثبٌغبئضح

 
 

ٍِٚفبد رشش١ؼ اٌفبئض٠ٓ  زصف١خ الأ١ٌٚخ رمَٛ اٌٍغٕخ اٌّخزصخ ثىً ٚؽذح ِؾ١ٍخ ٚوً ؽٟ ِٓ اؽ١بء اٌّؾبففخ ثزس١ٍُ ٔزبئظ اٌ. 

 .اٌّؾذدّٛلذ اٌفٟ  ثذ٠ٛاْ لبَ اٌّؾبففخ اٌم١ٍباٌٟ ٌغٕخ اٌزم١١ُ 

 

 

 

 
 

لٍٟ ) ثٛاثخ سٛ٘بط الاٌىزش١ٔٚخ ( ٚالاعبثخ ِٛلكاٌّٛعٛدح لٍٝ اٌزَشَشُؼ اسزّبسح اٌزمذَ ٌٍغبئضح ِٓ خلاي رمجئخ  ٠زُــ 

ُّشَشَ الأسئٍخاٌٛاسدح ٚفمبً َ ٌٍغبئضح ذُمٌَزَاششٚغ ث إ١ٌٙبٌّشبس ٚ ااٌّؽٍٛثخ ، ٚإسفبق اٌّسزٕذاد ٍغبئضح ٌ ؼثّٕٛرط رم١١ُ اٌ

ُِشَشَؼ  ُّشَشَؼ ٌٍّسزٛٞ اٌٛـ١فٟ ٌىً   .، ٚرمذَ ٍِفبد اٌزششؼ ٌٍغٕخ اٌزم١١ُ الأ١ٌٚخ  داخً اٌٛؽذح اٌّؾ١ٍخ اٌزبثك ٌٙب اٌ

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 إعشاءاد اٌزمذ٠ُ ٌٍفٛص ثبٌغبئضح

 



 جائزة العامل والموظف
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ُّشَشَؼ /  اسُ اٌشٙشح /                                                                                          اسُ اٌ

 

 عٙخ اٌمًّ / 

 

 إٌّفز //  الإداسح

 

 اٌٛـ١فخ /

 

 / اٚ اٌذسعخ اٌّب١ٌخ  اٌّسزٛٞ اٌٛـ١فٟ

 
 

 / اْ ٚعذ ٠ذ الاٌىزشٟٚٔ سلُ اٌز١ٍفْٛ /                                                     اٌجش
 

 
  

 

 

 
 

 -:(  اِبَ اسُ اٌغبئضح اٌزٟ رشغتُ فٟ اٌزششؼ ٌٙب   صؼــ ثشعبء ٚظك للاِخ ) 
 

 

 ــ عبئضح اٌمبًِ اٌّز١ّض 1

 

 

 ــ عبئضح اٌّٛـف اٌّز١ّض 2

 
 

 

 -ـــ ثشعبء رسغ١ً ٚوزبثخ اٌّسزٕذاد اٌّشفمخ ثؽٍت اٌزششؼ ثخػ ٚاظؼ ِٚمشٚء ثشىً ِخزصش :
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ز  نموذج طلب الترشح لجائزة
ُ
 الوظيفيالتمي

 الحكومي) عامل / موظف (

ُّشَشَؼ : -ث١بٔبد اٌ  
 

ُّشَشَؼ ٌٙب  : -ث١بٔبد اٌغبئضح اٌ  
 

ُّشفمخ  ث١بْ ثبٌّسزٕذاد اٌ

-:  ثؽٍت اٌزششؼ  
 

ــٔ  

ــٕ  

ــٖ  

ـــٗ  

ـــ٘  



 جائزة العامل والموظف
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 / الإداسح / اٌمبِخ الإداسح اسُ ــ 

 

 / بٌزبثمخ ٌٙب الألٍٜغٙخــ اٌ

 

ُّشَشَؾالاداسحــ لٕٛاْ ِمش اٌغٙخ /  ٌٍغبئضح / ٗاٌ

 

 /  اْ ٚعذ سلُ اٌز١ٍفْٛ /                                                     اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔــ 

 

ُِٙب ثبخزصبس  /  ــ ؼج١مخ لًّ اٌغٙخ / إٌّفز أٚ اٌخذِبد اٌزٟ رُمَذِ

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 -ــ ثشعبء ٚظك للاِخ ) صؼ (  اِبَ اسُ اٌغبئضح اٌزٟ رشغتُ فٟ اٌزششؼ ٌٙب  :
 

 

 حاٌّز١ّضاٌمبِخ  الإداسحــ عبئضح 3

 
 

 حاٌّز١ّضالإداسح ــ عبئضح 4
 

 

 -ّشفمخ ثؽٍت اٌزششؼ ثخػ ٚاظؼ ِٚمشٚء ثشىً ِخزصش :ـــ ثشعبء رسغ١ً ٚوزبثخ اٌّسزٕذاد اٌ
 

 

 

 

 

 

 

 

ز نمــوذج طلـــب الترشـــح لجائـزة
ُ
 الوظيفي التمي

 مل الحكومي ) إدارة/ إدارة عامة  (في أداء الع 

-ث١بٔبد اٌغٙخ اٌّششؾخ :  
 

ُّشَشَؼ ٌٙب  : -ث١بٔبد اٌغبئضح اٌ  
 

ُّشفمخ  ث١بْ ثبٌّسزٕذاد اٌ

-:  ثؽٍت اٌزششؼ  
 

ــٔ  

ــٕ  

ــٖ  

ـــٗ  

ـــ٘  



 

 

 

 

 

 

 

 

 -:اٌدبئضح زٍه اٌّشبسوخ ث اٌزٟ ٠سك ٌٙب فئبداٌ

 اٌّشبسوٗ فٟ اٌزمذَُ ٌٍغبئضح  اٌز٠ٓ ٠شغٍٛا اٌّسز٠ٛبد اٌٛـ١ف١خ اٌزب١ٌٗ ٍمب١ٌٍِٓــ ٠ؾك 

 ( .ٍفخ ثّسز٠ٛبرٙب اٌّخزاٌضبٌضخ ِٓ اٌذسعخ اٌسبدسخ ؽزٟ  اٌمب١ٍِٓ) 

 

 

 

 

شخصخ اٚ ثزششي١ؼ عٙيخ اٌمّيً ٌيٗ ، لٍيٟ      صفخ ث١بٔبرٙب سٛاء ث سؾت اسزّبسح اٌزشش١ؼ ِٚلأ ِٓ خلاي اٌمبًِرشش١ؼ ــ ٠زُ 

اٌزٟ رخعك ٌٙب عٙيخ لٍّيٗ ـيـ وّيب ٠غيت اسفيبق اٌّسيزٕذاد         صبؽت اٌصلاؽ١خ) اٌسٍؽخ اٌّخزصخ ( ٠زُ الزّبد٘ب ٚرٛص١مٙب ِٓ 

ُّششيؼ       /  لٍّٗ ٌىفبءرٗ فٟ  اٌّؤ٠ذحٚاٌجشا١٘ٓ  ُّششيؼ      ُِ رٛص١خ ِيٓ اٌيشئ١س اٌّجبشيش ثغٙيخ لّيً اٌ ٛظيؼ ثٙيب ؼج١ميخ لّيً اٌ

اٌؾفيبؾ لٍيٟ ٔفبفيخ    رمذ٠ّيٗ ِيب ٠ؤ٠يذ سيم١ٗ ٔؾيٛ       فيٟ رؾم١مٙيب  ثبٌغٙيخ خيلاي اٌميب١ِٓ اٌسيبثم١ٓ /      خ الإٔغبصاد اٌزٟ سيبُ٘  جٚٔس

ٗ  ٚرشر١ت ِمش اٌمًّ ٚـٙٛسٖ ثّفٙيش لائيك   خيلاي اٌميب١ِٓ   شيٙبداد رميذ٠ش اٚ رىيش٠ُ     ذ٠ُ ِضيً رمي  ِيك اٌيضِلاء ٚاٌغّٙٛس   ٚرمبٚٔي

ُّششؼ ٌٍغبئضح خلاي اٌمب١ِٓ اٌسبثم١ٓ لٍٟ اٌزششُيؼ /  أٞ عضاءاد مذَ رٛل١ك ث١بْ ث /  لٍٟ اٌزششُؼ اٌسبثم١ٓ  أٞرأد٠ج١خ لٍٟ اٌ

 ِسزٕذاد اخشٞ ٠ّىٓ أْ رؤٍ٘ٗ ٌٍفٛص ثبٌغبئضح ( .

 
 

 
 

 

  -ٌٟ :وبٌزبٌغٕخ اٌزم١١ُ ثّمشفخ ٠زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ 

 

دسعخ رم١١ُ  ِإشش اٌم١بط
ُّششؼ  اٌ

 َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض

 1 شفـٚؽسٓ اٌزص، ٚ ؽُسٓ اٌّظٙش فٟ اٌؼًّ  ــ الأعجبغ   دسعبد 22

 2 ٕظبفخ ٚرشر١ت ِمش اٌؼًّ ٚاسشبد ؼبٌجٟ اٌخذِخـ ـ  دسعبد 22

 3 َاٌزؼبْٚ ِغ الاخش٠ٓ ٚاٌزؼبًِ ٚاٌؾذ٠ش ثؽ١ت اٌىلاــ   دسعبد 22

 4 اٌؼًّ أسشاس اٌّؾبفظخ ػٍٟ ــ  دسعبد 15

ف١ّب ٠خذَُ اٌصبٌؼ اٌؼبَ ثبٌؼًّ، ٚأغبص الاػّبي اٌّىٍف ــ الاٌزضاَ ثزؼ١ٍّبد اٌشئ١س اٌّجبشش   دسعبد 25
 ثٙب ثىً وفبءٖ ، ٚاٌمذسح ػٍٟ اٌؼًّ رؾذ اٌعغػ .

5 

 6 الاعّبٌٟ     %

 

 اٌؼبًِ اٌّز١ّـــضضح ـخبئ

 -: رزُ ل١ٍّخ اٌزششؼ ٌٍغبئضح لٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ

 :-: رٛص٠ك اٌذسعبدٚ  ٌٍغبئضح ١ِٓمب١٠ش رم١١ُ اٌّزمذِ

 



 

 

 
 

 

 

 -ه اٌدبئضح :اٌزٟ ٠سك ٌٙب اٌّشبسوخ ثزٍ فئبداٌ

 فٟ اٌزمذَُ ٌٍغبئضح . ثغ١ّك ِسز٠ٛبرٙب اٌّشبسوخ (اٌشاثمخ ؽزٝ الأٌٟٚ ) ِٓ اٌذسعخ ــ ٠ؾك ٌٍّٛـف١ٓ اٌز٠ٓ ٠شغٍٛا اٌّسز٠ٛبد اٌٛـ١ف١خ 

   

 

 
 

 

ٗ       ث١بٔبرٙب سؾت اسزّبسح اٌزشش١ؼ ِٚلأ ِٓ خلاي اٌّٛـف رشش١ؼ ــ ٠زُ  الزّبد٘يب  ٠يزُ  ، لٍيٟ   سيٛاء ثشخصيخ اٚ ثزششي١ؼ عٙيخ اٌمّيً ٌي

ٗ  اٌزيٟ رخعيك ٌٙيب     صيبؽت اٌصيلاؽ١خ  ) اٌسٍؽخ اٌّخزصيخ (  ٚرٛص١مٙب ِٓ  ّٔيٛرط اٌزم١ي١ُ اٌّشفيك ثىيً دليخ      ثبلإظيبفخ اٌيٟ ليشاءح     عٙيخ لٍّي

ُّشَشَيؼ ـيـ        اٌميب١ِٓ  خيلاي  وّيب ٠غيت اسفيبق اٌّسيزٕذاد ٚاٌجيشا١٘ٓ اٌّؤ٠يذٖ ٌٍز١ُّيض الاداسٞ        ٚالاعبثخ لٍٟ ِب ٠شد ثٗ ِٓ اسيأٌٗ ٚفميبً ٌٛاليك اٌ

ُّششؼ ٌٍغبئضح خلاي اٌمب١ِٓ اٌسبثم١ٓ لٍٟ اٌزششُؼ  أٞ/ لذَ رٛل١ك سبثم١ٓ اٌ ٍٞرمذ٠ُ ِب ٠ش١ش اٌٟ ؽصٌٛٗ لٍٟ  –عضاءاد رأد٠ج١خ لٍٟ اٌ  أ

اٌزٟ ٠مًّ ثٙب  ٌزؽ٠ٛش اٌٛؽذح الإداس٠خ ِخزصش ِمزشػ/ رمذ٠ُ ِٓ شٙبداد اٌزىش٠ُ اٚ اٌزمذ٠ش ِٓ اٌسٍؽخ الالٍٟ ٌٗ خلاي فزشح لٍّٗ ثبٌغٙخ 

 رؤٍ٘ٗ ٌٍفٛص ثبٌغبئضح ( . ٠ّىٓ أِْسزٕذاد اخشٞ  أٞ/ ٚسلبد  4ثؾذ الصٟ ٛـف اٌّ

 
 

 

 

  -ٌٟ :وبٌزب الأ١ٌٚخ  ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم٠ُ١١زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ 
 

ُ ١دسعخ رم١ ِإشش اٌم١بط
ُّششؼ  اٌ

 َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض

 1 اٌؾذ٠ش ِغ صِلاء اٌؼًّ ِٚغ اٌغّٙٛســ الأعجبغ ٚ ؽُسٓ اٌّظٙش ٚ اٌٍجبلخ فٟ   دسعبد 12

 2 أ٠ٌٛٚبد اٌؼًّرؾذ٠ذ  -ً ثذلخ ٚوفبءح اسزغلاي اٌٛلذ فٟ ئٔغبص اٌؼّــؾُسٓ   دسعبد 12

 الاداء اٌّشرفغ فٟ ع١ّغ الاؽٛاي اٌمذسح ػٍٝ الاسزّشاس ثبٌؼًّ ٚثٕفس ِسزٜٛــ   دسعبد 12
ًُّ ظ ِضً) ص٠بدح ؽغُ اٌؼًّ / اٌؼًّ ٌسبػبد اظبف١خ /  غٛغ اٌؼًّ ( .رؾ

3 

 4 ثىفبءح اٌزٟ رفٛق اٌّزٛلغ ِٕٗ أٚ رزؼذٜ ٔؽبق ػٍّٗ اد الاػّبيأغبصاٌمذسح ػ١ٍ ــ  دسعبد 12

 5 فٟ سج١ً رؾم١ك ٔزبئظ ِز١ّضح ػَمجبد ٚصُؼجبد اٌؼًّ رخؽٟ ــ اٌمذسح ػٍٟ   دسعبد 12

ُّمَذَِخــ اٌمذسح ػٍٟ الاثـــذاع ٚرؽ٠ٛـــش ِسزٛٞ أداء اٌؼًّ / ٚ اٌ  دسعبد 12  6 خذِبد اٌ

 7 اٌمذسح ػٍٟ رؾًّ ِسئ١ٌٛخ ئداسح شئْٛ اٌؼًّ ؽبي غ١بة اٌشئ١س اٌّجبشش اٚ الأػٍٝ . –  دسعبد 12

 8 ــ اٌمذسح ػٍٟ اٌؼًّ ثشٚػ اٌفش٠ك داخً اٌغٙخ فٟ سج١ً رؾم١ك ا٘ذاف اٌؼًّ  دسعبد 12

 9 خ عذ٠ذح ٚرؽج١مٙب ػٍٟ اٌؼًّــ اٌشغجخ فٟ رؽ٠ٛش اٌزاد ٚاوزسبة ِٙبساد ٚخجشاد ئداس٠  دسعبد 12

َٙب ٌزؽ٠ٛش اٌٛؽذح الإداس٠خ ِخزصش ِمزشػ  دسعبد 12 ُِ لا  ثّب اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب اٌّٛظف /  اٚ اٌخذِبد اٌزٟ ٠ُمَذِ
 صفؾبد . ٠4زؼذٞ

11 

 11 الاعّبٌٟ     %

 

ِمب١٠ش رم١١ُ اٌّزمذ١ِٓ ٌٍغبئضح ٚرٛص٠ك اٌذسعبد 

-:: 

 

 اٌّٛظــف اٌّز١ّـــضضح ـخبئ

 -: رزُ ل١ٍّخ اٌزششؼ ٌٍغبئضح لٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ



  

 

 
 

ُّششر /  اسُ اٌ

 خٙخ اٌؼًّ /

 اٌٛظ١فخ / 

 اٌّسزٛٞ اٌٛظ١فٟ /

 
ُّشش ٠زؽٍت  -:ٚإسفبلٗ ثبٌؽٍت  اٌمًٌّٗ ٚفمبً ٌٛالك ألٍٟ ِب ٠شد ثٗ ِٓ اس ٚالإعبثخثىً دلخ  ٍّؾزٌٛٞ ِٗمشاءرِثاسز١فبء ٘زا إٌّٛرط  ؼ ــِٓ اٌ

 

 الإعبثخ
 َ ــــإايــــــــــــــــــــــــــــــس

 ٔؼُ لا

  
ً٘ ٠سبػذن ِٛلغ ٚرظ١ُّ ٚرشر١ت ِىبْ اٌؼًّ ػٍٟ ػٍٟ ر١س١ش أداء اٌؼًّ ٚرمذ٠ُ  ــ

 ؟ذِبداٌخ
1 

ُِزٍمٟ اٌخذِخ ، ٚاٌزفبُ٘ ِؼٗ  ــ   ً٘ ٌذ٠ه اٌمذسح ػٍٟ اِزظبص بؼت ٚأفؼبي اٌدّٙٛس 
ُِشػ١خ لأدبص اٌخذِخ اٌّـٍٛثخ ٚئصاٌخ أٞ ػمجبد   .؟ٚاٌٛطٛي اٌٟ زٍٛي 

2 

َٕمذ اٌّٛخٗ ٌه سٛاء ِٓ سؤسبئه فٟ اٌؼًّ اٚ ِٓ اٌّٛاؿ١ٕٓ ٚرٌه ػٕذ أداء  ــ   ً٘ رَمْجًَ اٌ
ُِشػٟ اٚ ب١ش طس١ر اٌؼًّ ثشىً   .؟ب١ش 

3 

ً٘ ٌذ٠ه اٌمذسح ٚاٌٍجبلخ اٌٍفظ١خ ٌّٕبلشخ سؤسبئه ثبٌؼًّ ٚالٕبػُٙ ثجؼغ اٌّمزشزبد  ــ  
 ؟.ش أداء اٌؼًّ ٚئصاٌخ اٌؼمجبدٚاٌسٍٛي اٌد١ذح  ٌزـ٠ٛ

4 

 بٗ ثٛخٛد شىٛٞ اٚ ِؼٛلبد ثبٌؼًّ؟ً٘ ردذ ا٘زّبَ ِٓ سئ١س خٙخ ػٍّه فٟ زبي ئثلا ــ  
 ؟ئخشاءاد  ِخزظش ٠زخز٘ب سئ١سُه ثبٌؼًّ ز١ٕٙب ٖخبثخ ثٕؼُ ٠زُ روش فٟ زبٌخ الإ= 

5 

  

ً٘ رمَٛ ثٕشش وً ِب ٠سزدذ ثشبْ ئخشاءاد ػٍّه اٚ ِب رُمذِِٗ ِٓ خذِبد ػٍٟ صِلاء  ـ
ُِزٍمٟ اٌخذِخ ثبٞ ٚس١ٍٗ ٌزٛػ١زُٙ ثبخش اٌزـٛساد فٟ ٘زا اٌشأْ لاخز٘ب فٟ  اٌؼًّ اٚ 

 ؟الاػزجبس ػٕذ اٌؼًّ ثّٛخجٙب 
 ٚفٟ زبٌخ الاخبثخ ثلا ٠زُ روش سجج١ٓ ٌزٌه .....) ِإشش ئ٠دبثٟ ( =

6 

  
ً٘ رمَٛ ثٕشش وً ِب ٠سزدذ  اخجبس رخض خٙخ ػٍّه اٚ ِب رُمذِِٗ ِٓ خذِبد ػٍٟ  ــ

ُِزٍمٟ اٌخذِخ ثبٞ ٚس١ٍٗ لاخجبسُ٘  ثبخش اٌزـٛساد فٟ ٘زا اٌشأْ   ؟صِلاء اٌؼًّ اٚ 
 ٌزٌه .....) ِإشش سٍجٟ ( ٚفٟ زبٌخ الاخبثخ ثلا ٠زُ روش سجج١ٓ =

7 

 8 .؟ً ـذَُ اٌؼّــً٘ رسؼٟ داِبً ٌزـ٠ٛش ِٙبساره الإداس٠خ ٚاٌؼ١ٍّخ ٚاٌزىٌٕٛٛخ١خ ثّب ٠خ ــ  

  
ً٘ رمجً رٕف١ز خ١ّغ لشاساد اٚ رى١ٍفبد سئ١سه اٌّجبشش اٚ الاػٍٟ ثأداء اػّبي ئػبف١خ  ــ

 ؟ػٍٟ ػٍّه الأطٍٟ ثّب ٠خذَُ اٌؼًّ ٠ٚس١ش اٌخذِبد 
 زبٌخ الإخبثخ ثلا ٠زُ روش سجج١ٓ ٌزٌه ..... ٚفٟ =

9 

ً٘ ٌذ٠ه اٌمذسح ػٍٟ الاسزّشاس فٟ أدبص أداء الاػّبي فٟ ظً اٌؼغٛؽ إٌفس١خ اٚ  ــ  
 اٌؼًّ؟ ػغٛؽ

11 

 
 
 

 

١َّض ّٔٔٛرج سلُ )  ُّزَ  ( ٌزم١١ُ اٌّٛظف اٌ
 

 



 
 
 
 
 
 

ُّششر /  اسُ اٌ

 

 خٙخ اٌؼًّ /
 

 الإعبثخ
 َ ــــإايــــــــــــــــــــــــــــــس

 ٔؼُ لا

 11 أداء اٌؼًّ اٚ رمذ٠ُ اٌخذِبد ثشىً اسشع ٠إثش ػٍٟ دلخ ٚوفبءح أدبص اٌؼًّ ؟ــ ً٘ ل١بِه ث  

    ــ ً٘ سجك ٌه رسًّ ِسئ١ٌٛخ ئداسح شئْٛ اٌؼًّ فٟ زبي ب١بة اٌّذ٠ش اٌّجبشش ؟  

 ؟ــ ً٘ سجك ٌه اٌسظً ػٍٟ دٚساد رذس٠ج١خ لا رخض ِدبي ػٍّه اٌسبٌٟ   
 .ٌزٌه ثبخزظبس الإخبثخ ثٕؼُ ٠زُ روش سجج١ٓ خٚفٟ زبٌ =

   

  

ــ ثؼذ زظٌٛه ػٍٟ دٚساد رذس٠ج١خ رخض ِدبي ػٍّه ، ً٘ وبْ ٌٙب رأث١ش ػٍٟ رـ٠ٛش 
 ؟ ٚرسس١ٓ ِسزٛٞ اٌؼًّ 

ّْذَ ثزؼٍّٗ ِٓ رٍه اٌجشاِح اٌزذس٠ج١خ ٚرـج١مٗ ػٍٟ اٌؼًّ  –ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  = فاْ ِب لُ
 ٠ظً اٌٟ ٔسجخ   ..... %  .

   

ء رشبٚسٞ ث١ٕه ٚث١ٓ سئ١سه ثبٌؼًّ لجً اػذاد خـخ اٌؼًّ ٚرٌه ٌزسذ٠ذ ــ  ً٘ رُ ػمذ ٌمب  
 اسبس١بد اٌؼًّ ٚالا٠ٌٛٚبد ِٚمزشزبد اٌزـ٠ٛش .

   

 ؟ــ ً٘ رشٞ اْ اٌٛلذ اٌّخظض ٌٍؼًّ وبفٍ لأدبص اٌؼًّ ٚاٌخذِبد ٚفمبً ٌٍخـخ اٌّسذدح   
 ٚفٟ زبٌخالإخبثخ ثلا  ٠زُ روش سجج١ٓ ٌزٌه ثبخزظبس  ..... =

   

  

ــ ً٘ رفىش ٚرٛفش ٚسبئً ِؼ١ٕخ ٌه ػٍٟ أدبص اٌؼًّ ثخلاف ِب رٛفشٖ ٌه خٙخ ػٍّه ِٓ 
 ؟ئِىب١ٔبد 

ٚسبئً راد فبػ١ٍخ ٚٔٛع اٌؼًّ اٚ اٌخذِخ اٌزٟ ؿجمذ  ٖٚفٟ زبي الإخبثخ ثٕؼُ ٠زُ روش   =
 ػ١ٍٙب رٍه اٌٛسبئً  ثبخزظبس .....

   

    الاعّبٌٟ  

 
 

 

 

١َّض ٔربثغ ّٔٛرج سلُ )  ُّزَ  ( ٌزم١١ُ اٌّٛظف اٌ
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صيبؽت  ) اٌسيٍؽخ اٌّخزصيخ (   ٠يزُ الزّبد٘يب ٚرٛص١مٙيب ِيٓ     أْ ث١بٔبرٙيب ، لٍيٟ    زّبسح اٌزششي١ؼ ٍِٚيئ  ٠يزُ سيؾت اسي   ــ 

 .اٌزٟ رخعك ٌٙب رٍه الاداسح اٌصلاؽ١خ

ٞ   ِضً )ثبلإداسح اٌمبِخ وّب ٠غت اسفبق اٌّسزٕذاد ٚاٌجشا١٘ٓ اٌّؤ٠ذٖ ٌٍز١ُّض الاداسٞ ــ  ِخزصيش لٍيٟ    رميذ٠ُ د١ٌيً ِيبد

 .(١ٓاٌسبثم اٌمب١ِِٓمب١٠ش اٌغٛدح ٚدلخ الأغبص خلاي ثألٍٝ لٍّٗ رٕف١زٖ  ٌٍخؽخ اٌمبِخ ٌغٙخ 

رمذ٠ُ ِب ٠ؤ٠ذ اؽذاس رَمَــذَُ أٚ ر١س١ــش ٚسٌٙٛـــخ ٌّب رُمَذِِيٗ عٙيخ اٌمّيً ِيٓ خيذِبد ٌٍّيٛاؼ١ٕٓ اٚ اٌميب١ٍِٓ ثبٌغٙيبص          ـــ

 . ........اٌٟ ........ الاداسٞ ٌٍذٌٚخ  خلاي اٌفزشح ِٓ  

ٍٞلٍٟ ٚاٌمب١ٍِٓ ثٙب  عٙخ الاداسحؽصٛي   رمذ٠ُ ِب ٠ش١ش اٌٟـــ  ُ   أ ِيٓ اٌسيٍؽخ الالٍيٟ     ٚاٌزميذ٠ش  ِٓ شيٙبداد اٌزىيش٠

 .ٌٗ خلاي اٌمب١ِٓ اٌسبثم١ٓ لٍٟ اٌزششُؼ 

 -: اٌزب١ٌخـــ زظٛي ِذ٠ش الإداسح ٚاٌؼب١ٍِٓ ثٙب ػٍٟ ثؼغ ِٓ ث١ٓ رٍه اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ
 ١ش، طٕغ اٌمشاس، ئداسح اٌّششٚػبدئداسح اٌدٛدح، الإداسح الاسزشار١د١خ، ل١بدح اٌزغ١) 

 ( . ، .... اٌم١بدح اٌفؼبٌخ، ثٕبء فشق اٌؼًّ، رم١١ُ الأداء، ِٙبساد اٌزٛاطً، اٌسٛوّخ ِٚذٚٔخ اٌسٍٛن

ُِمَذَِٗ ظذ الإداسح صَجُذَ صِؾَزُٙب خلاي اٌمب١ِٓ اٌسبثم١ٓ ـــ   .لذَ ٚعٛد شىبٚٞ 

اٌزيٟ ٠مّيً ثٙيب اٚ ٌز١سي١ش خيذِبرٙب        ٠ٛش اٌٛؽيذح الإداس٠يخ  ٌزؽي صفؾبد  4ثؾذ الصٟ  حثص١غخ ِخزصش ِمزشػرمذ٠ُ ـــ 

 ِسزٕذاد اخشٞ ٠ّىٓ أٔزؤً٘ ٌٍفٛص ثبٌغبئضح ( . أٞ/

  اٌٛظ١فٟثٍّف خبئضح اٌز١ّض  اٌٛاسدحاٌٟ رـج١ك اٌششٚؽ اٌؼبِخ  ثبلإػبفخــ 

 

 

 

 

 اٌّز١ّضح الإداسح اٌؼبِخح خبئض

 

 -: رزُ ل١ٍّخ اٌزششؼ ٌٍغبئضح لٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ



 

 

 

 

 -ٟ :ٌوبٌزبالأ١ٌٚخ ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم١١ُ ٠زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ 

 

 

 

 

 

 

ُّششر ِإشش اٌم١بط  م اٌّؼب١٠ش اٌشئ١س١خ دسخخ رم١١ُ اٌ

 1 ٚفمب ٌخـخ اٌؼًّ ٚػغ أ٘ذاف ٚاػسخ ٍِّٚٛسخ ٠ّىٓ رسم١مٙب-:ِزلان سؤ٠خ ٚاػسخ ٌٍّسزمجًا  دسخبد ٓٔ

  دسخبد ٓٔ
ْ ٠ؼًّ ِٚٓ اٌُّٙ خذا أذ أْ اٌؼًّ اٌدّبػٟ ٘ٛ اٌـش٠ك الأِثً ٌزسم١ك إٌدب ٠ؼشف اٌمبئذ-: الا٘زّبَ ثبٌفش٠ك

 .ػٍٝ ئػذاد ِٛظف١ٗ ١ٌزمٍذٚا ثذٚسُ٘ ِٕبطت ل١بد٠خ فٟ اٌّسزمجً
2 

  دسخبد ٓٔ
شبت اٌّٛظف اٌـّٛذ فٟ رسم١ك الأفؼً ثشىً ِسزّش ٚلا ٠ىزفٟ ثزسم١ك الأ٘ذاف اٌسٍٙخ ٠ٚجزي ٠ -: اٌـّٛذ

 .خٙذا وج١شا ٌٍٛطٛي ئٌٝ اٌمّخ
3 

  دسخبد ٓٔ

اٌمذسح ػٍٝ ارخبر لشاس زبسُ  ٟ٘ؼجش ِٙبسح ارخبر اٌمشاساد ر -:رسًّ اٌّسإ١ٌٚخٚ ِٙبساد ارخبر اٌمشاساد
زظشف اٌٚـــ  ٚطس١ر ثسشػخ، ٚثٕبءً ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد اٌّزٛفشح. ٚرزـٛس ٘زٖ اٌّٙبسح ِغ اٌٛلذ ٚاٌخجشح

 ٚالاصِبد ثسىّخ فٟ الأٚلبد اٌظؼجخ

ٗ 

  دسخبد ٓٔ
، فّٓ اٌـج١ؼٟ بلاػٍٟخزّبع ِغ ِذ٠ش٠ٙلا ٠ٕجغٟ رم١١ُ اٌّٛظف ػٕذِب ٠ىْٛ فٟ ا-:اٌزٛاطً اٌد١ذ ِغ ا٢خش٠ٓ

 ُٙأْ ٠ٕظذ خ١ذا ٌّب ٠ُمبي. ٚاٌزم١١ُ الأٔست ٠ىْٛ ِٓ خلاي ِشالجخ سٍٛن اٌّٛظف١ٓ ف١ّب ث١ٕ
٘ 

 اٌسؼٟ الائُ  –ِؼشفخ اٌٛلذ إٌّبست ٌلاسزفبدح ِٓ اٌفشص اٌسبٔسخ أِبُِٙ -ٚرـ٠ٛش اٌزاد : سشػخ اٌزؼٍُ  دسخبد ٓٔ
 . لاوزسبة ِٙبساد ِٚؼبسف خذ٠ذح

ٙ 

  دسخبد ٓٔ
٠دت اْ ٠ىْٛ ٌذٞ اٌّٛظف اٌم١بدٞ اٌمذسح ػٍٟ زسٓ اداسح اٌّّزٍىبد اٌؼبِخ  -: اداسح اٌّٛاسد ٚاٌّّزٍىبد

 ٌٍذٌٚخ ٚاسزثّبس٘ب ثّب ٠ؼٛد ثبٌٕفغ ػٍٟ اٌظبٌر اٌؼبَ .
7 

  دسخبد ٓٔ
ًّ سبفظ ػٍٝ ػ٠ىْٛ ز١بد٠ًب فٟ ِثً ٘زٖ اٌّٛالف ٚأْ ٠دت اْ ٠-: ْ فٓ فغ إٌضاػبدبأرم لالزه اٌـ١جخ ِغ و

ُِشػٟ ٌٍـشف١ٓ .ذي ِٓ ردبً٘ رٌه اٌخلاف اٌزٞ زظً ، ث الأؿشاف اٌّخزٍفخ   .ِسبٌٚخ اٌٛطٛي اٌٟ زً 
8 

 9 ِمذِٟ اٌخذِخ" ٚرسف١ضُ٘ ِٚىبفأرُٙ" رّى١ٓ اٌّٛظف١ٓ  دسخبد ٓٔ

ُّششر ف١ّب لا ٠زؼذٞ اٌٛزذح الإداس٠خٌزـ٠ٛش  ِخزظش ِمزشذ  دسخبد ٓٔ  11 طفسبد . ٗاٌزٟ ٠شئسُٙب اٌ

 11 الاخّبٌٟ  %ٓٓٔ

 :الإداسح اٌمبِخ ٌغبئضح ١ِٓمب١٠ش رم١١ُ اٌّزمذِ

 



 

 

ُّششؾالإداسح اٌمبِخ اسُ   / ٗاٌ

 
 عٙخ اٌمًّ /

 
ُّشَشَؾالإداسح ــ لٕٛاْ ِمش   ٌٍغبئضح / ٗاٌ

 

 ــ سلُ اٌز١ٍفْٛ /  
 

ُّشَشَؼ  ٠زؽٍت  -: اٌمًّ ٚاسفبلٗ ثبٌؽٍتك ثىً دلخ ٚالاعبثخ لٍٟ ِب ٠شد ثٗ ِٓ اسأٌٗ ٚفمبً ٌٛال ثمشاءحِ اٌّؾزٛٞاسز١فبء ٘زا إٌّٛرط  ِٓ اٌ

 الإعبثخ
 َ ســــإاي

 ٔؼُ لا

 1 ؟ػٍُ ثىبًِ ا٘ذاف خؽخ ػًّ اٌغٙخ اٌزٟ رؼًّ ثٙب ػٍٝ  أزُــ ً٘   

ػمذ اعزّبع رشبٚسٞ ِغ ثؼط اٌؼب١ٍِٓ ثبٌغٙخ سئبسزه ٚرٌه لجً ٚظغ  ٠زُــ ً٘   
 ب ؟٠ٌٛبد ٚاٌغٛأت اٌّمزشػ رؽ٠ٛش٘اٌخؽخ ٌزؾذ٠ذ اسبس١بد اٌؼًّ ٚالاٚ

2 

 خ اٌس٠ٕٛخ ٠زُ رٕف١ز٘ب ثبٌىبًِ ؟ــ ً٘ ع١ّغ الأ٘ذاف اٌزٟ ٠زُ ٚظؼٙب ثبٌخؽ  
 .ِؼٛلبد ٌٍزٕف١ز ثشىً ِخزصش  ٠3زُ روش  ( ثلا) ٚفٟ ؽبٌخ الإعبثخ  =

3 

 4 سؤ٠خ ٚاظؾخ ٌٍّسزمجً ٚو١ف١خ إٌٙٛض ثغٙخ ػٍّه . ُــ ً٘ ٌذ٠ى  

اٌؼًّ ٠إدٞ اٌٟ ٔغبػ اٌؼًّ  اْ اٌؼًّ اٌغّبػٟ ِٓ خلاي فش٠ك ْٚــ ً٘ رؼزجش  
 أسجبة  ثشىً ِخزصش ..... 3ٚفٟ ؽبٌخ الإعبثخ ) ثلا ( ٠زُ روش  = ؟ٚرؽ٠ٛشٖ 

5 

 6 ً اٌفشدٞ افعً ِٓ اٌؼًّ اٌغّبػٟ ؟اْ ٕ٘بن اػّبي ٠ىْٛ ف١ٙب اٌؼّ ًْٚ٘ رشــ   

ٚثش سٚػ اٌضمخ ثبٌٕفس ػٕذ / اٌّٛظف١ٓ  هِشؤٚس١دائّب اٌٟ رؾف١ض  ٛاــ ً٘ رسؼ  
 ؟فُٙ ثأغبص اٌؼًّرى١ٍ

7 

ِىبفأح ِب١ٌخ ٌٍّٛظف١ٓ اٌز٠ٓ ٠سؼْٛ ثبسزّشاس ٌزؾس١ٓ ٚر١س١ش أداء ٛا ً٘ رُمذِــ   
ُّمَذِٗ   ؟اٌؼًّ ٚاٌخذِبد اٌ

8 

َٛد ٚاٌزؼبْٚ ٚاٌزمذ٠ش ث١ٕهَ ٚث١ٓ اٌؼب١ٍِٓ ثبٌغٙخ اٌزٟ رشأسٙب     9 ؟ــ ً٘ رسٛد ؽبٌخ ِٓ اٌ

  

د اٚ ئعشاءاد ثبٌؼًّ خلاي رٌٟٛ اٌسبثم١ٓ ٌه رخبرٖ ِٓ لشاسائــ ً٘ رؼزجش أْ ِب رُ 
 ؟فٟ ٘زا إٌّصت أدٞ اٌٟ ٔغبػ اٌؼًّ ٚرؾس١ٓ ِسزٛاٖ 

 ىً ِخزصش أسجبة  ثش 3ٚفٟ ؽبٌخ الإعبثخ ) ثلا ( ٠زُ روش  =     
 ٚرؾذ٠ذ اٌجذائً اٌّف١ذح ٌلإصلاػ الإداسٞ ثبٌغٙخ ؽب١ٌبً....         

11 

ّْذَ ثزذس٠ت صف صبٟٔ ِٓ اــ    ٌّٛظف١ٓ ػٍٟ رؾًّ ِسئ١ٌٛخ ئداسح شئْٛ اٌؼًّ ً٘ لُ
 ؟ؽبي غ١بثه ػٓ اٌؼًّ 

11 

    ؟ــ ً٘ رزخِز لشاساد سش٠ؼخ ٚصبئجخ فٟ أٚلبد الاصِبد ِٚٛاعٙخ ِشىلاد اٌؼًّ   

  
وبْ ٌٙب رأص١ش ئ٠غبثٟ ػٍٟ رؾس١ٓ أداء ــ اٌمشاساد الإداس٠خ اٌزٟ سجك ٌه ٚاْ ارخزرٙب 

 ؟اٌؼًّ خلاي اٌؼب١ِٓ اٌسبثم١ٓ 
 ػٍٟ اٌؼًّ  ثــ  ...... %  ٟٚفٟ ؽبٌخ الإعبثخ ) ثٕؼُ  ( ٠زُ رؾذ٠ذ  ٔسجخ اٌزأص١ش الإ٠غبث

   

 

١َّضحّٕٔٛرج سلُ ) ُّزَ  ( ٌزم١١ُ الإداسح اٌؼبِخ اٌ
 

 



 

 

 

 

 / اٌؼبِخ اٌّششسخ الإداسحاسُ 
 

 خٙخ اٌؼًّ /

 

 الإعبثخ
 َ ــــإايــــــــــــــــــــــس

 ٔؼُ  لا

  
ٚرؽج١مٙب ػٍٟ اس٠خ اٌغذ٠ذح ــ ً٘ رسؼٟ دائّب لاوزسبة اٌّٙبساد ٚاٌخجشاد الإد

 ؟اٌؼًّ
 ِصبدس ٌزٍه اٌّٙبساد ٚاٌخجشاد  3ٚفٟ ؽبٌخ الإعبثخ ) ثٕؼُ( ٠زُ روش  =

   

  
ٕبلش ِغ ِٕزمذ٠ه سٛاء ِٓ زرزمجً إٌمذ ػٍٟ ِب رمَٛ ثبرخبرٖ ِٓ لشاساد ٚرــ ً٘ 

ُِ  ؟خ ١َظِشْداخً اٌؼًّ اٚ ِٓ اٌّٛاؼ١ٕٓ ؼبٌجٟ اٌخذِخ ، ٌٍٛصٛي اٌٟ ؽٍٛي ٚا٘ذاف 

   

ــ ً٘ رأخز ِب ٠زُ رمذ٠ّٗ ِٓ ِمزشؽبد ٌزؾس١ٓ ِسزٛٞ أداء اٌؼًّ فٟ الاػزجبس   
 ؟ِٚؾبٌٚخ رؽج١مٗ ػٍٟ اٌٛالغ 

   

  
 ٟ ٚظ١فخ اششاف١خ / ل١بد٠خ اػٍٟ ؟ ً٘ ٌذ٠ه ؼّٛػ فٟ إٌٙٛض ثبٌؼًّ ٚاٌٛصٛي اٌــ 
أ٘ذاف ِخزصشح ِٓ ٚساء اٌسؼٟ ٌٙزا  3ٚفٟ ؽبٌخ الإعبثخ ) ثٕؼُ( ٠زُ روش  =

 ػ  .....اٌؽّٛ

   

ــ ً٘ رّزٍه فٓ فط إٌّبصػبد ٚئداسح اٌؾٛاس ث١ٓ اؼشاف إٌضاع ثبٌؼًّ ٚاٌؾ١بد٠خ   
ُِشظ١خ ٚأٙبء أسجبة اٌخلاف ث١ٓ اٌؽشف١ٓ ، ٌٍٛصٛي اٌٟ   ؟ؽٍٛي 

   

  
ــ ً٘ ارخزد لشاساد ِٓ شأٔٙب اسزضّبس ِّزٍىبد ِٚٛاسد عٙخ ػٍّه ثّب ٠ؼٛد ثبٌٕفغ 

 ؟ػٍٟ اٌصبٌؼ اٌؼبَ 
 أسؽش ..... 3ؽبٌخ الإعبثخ ) ثٕؼُ( ٠زُ روش ِضبي ٚاؽذ ٌزٌه فٟ ؽذٚد  ٚفٟ =

   

 

 

 

 

 

١َّض ٕربثغ ّٔٛرج سلُ )  ُّزَ  ( ٌزم١١ُ الإداسح اٌؼبِخ  اٌ
 

 



 

 

 

 

 

 

٠ييزُ الزّبد٘ييب ٚرٛص١مٙييب ِييٓ صييبؽت  ث١بٔبرٙييب ، لٍييٟ  سييؾت اسييزّبسح اٌزششيي١ؼ ِٚييلأ  ٌٍغييبئضح؛ ِييٓ خييلاي رششيي١ؼ  الإداسحـييـ ٠ييزُ 

ُّششؾخ ِضيً ) وّب ٠غت اسفبق اٌّسزٕذاد ٚاٌج–ح اٌصلاؽ١خ فٟ ٘زٖ الإداسح أٚ اٌٛؽذ ل١يبَ   شا١٘ٓ اٌّؤ٠ذٖ ٌٍز١ُّض الاداسٞ ثبٌغٙخ اٌ

ٚاٌّجيبٌ  اٌزيٟ ٠يزُ رٛس٠يذ٘ب  ٚاٌّيذح اٌض١ِٕيخ       رمذ٠ّٙب ٚششٚغ ٌّزٍمٟ اٌخذِخ ِٚزؽٍجبد  زؾذ٠ذ اٌخذِبد اٌّمذِخاٌٛؽذح / إٌّفز ث

ُّسزغشلخلإٔغبص٘ب ُِمٍَٓ ثّمش اٌغٙخ اٚ لٍٟ اٌّٛلك الاٌىزشٟٚٔ ٌٍغٙيخ   اٌ اٌّئ٠ٛيخ ٌّيذٞ الاٌزيضاَ     إٌسيجخ ك رؾذ٠يذ  ، ِي سٛاء ثشىً 

١َّيض اٌزيٟ ريُ أغبص٘يب ثبٌغٙيخ ٚ رخيذَُ اٌصيبٌؼ اٌميبَ           ثزٍه اٌجٕيٛد اٌسيبثمخ     ُّزَ ،ِيك رؾذ٠يذ اٌفبئيذح اٌزيٟ     / أٚ الالّيبي راد اٌؽيبثك اٌ

ُّز١ّضحاظبفزٙب رٍه الالّبي  /  ٟ ِغّيٛق اٌّميبِلاد  رميذ٠ُ د١ٌيً ِيبدٞ )ِؽجيٛق ِيٓ إٌفيبَ( لٍي       / ٌّب رُمَذِِيٗ اٌغٙيخ ِيٓ الّيبي      اٌ

د ثٗ ٔسجخ ِيب ريُ أغيبصٖ ِيٓ رٍيه اٌّميبِلاد ٚاٌغيبسٞ        ذَؾَاٌسبثمخ لٍٟ اٌزششُؼ لٍٟ أْ رُأشٙش6اٌــ   اٌزٟ رّذ فٟ أخش  اٌخذِبد

 ..... ( -  بِٕٙ

 

 -:اٌششٚؽ اٌزب١ٌخ فٟ الإداسح اٌزٟ رشبت فٟ اٌزششُرزٛافش وّب ٠دت اْ ر

 ـٌ    ٌٗ ِمش ِسزمً / إٌّفزأْ ٠ىْٛ اٌّشوض .1 ُ   )  -ٔ) ٌٗٚٗ ٠ٛ٘خ ِإسس١خ ِزٛافمخ ِغ ٠ٛ٘ـخ اٌدٙـخ اٌزـبثغ   لافزـخ رسّـً اسـ
 اٌدٙخ 

فٟ زبٌخ ٚخٛد اٌّشوض ػّٓ ِجٕـٝ ئداسٞ ِشـزشن، ٠دـت أْ ٠شـىً اٌّىـبْ اٌّخظـض ٌخذِـخ اٌّزؼـب١ٍِٓ ٚاٌّىـْٛ ِـٓ            .2
 .ِىبرت اٌظف الأِبِٟ ٚطبٌخ الأزظبس ِٚىزت الاسزؼلاِبد

 ػٓ اث١ٕٓ ألا ٠مً ػذد ِىبرت اٌظف الأِبِٟ .3
 أ٠بَ فٟ الأسجٛع ٘ألا ٠مً ػذد أ٠بَ اٌؼًّ فٟ اٌّشوض ػٓ  .4
 أْ ٠ىْٛ ٌٍّشوض ِذ٠ش ِسإٚي .5
 أْ ٠ىْٛ اٌّشوض ١ِّىٓ ثبٌىبًِ .6

 
 -ح اٚ إٌّفز ( اٌّششؼ ٌٍغبئضح لًّ الارٟ :الإداسح أٚ اٌٛؽذ اٌزبثمخ ٌٙب )صبؽت اٌصلاؽ١خ ٠زٌٛٝ لٍٟ اْ 

 

 .ٚاػزّبد٘ب ٚرذل١مٙب ٚاٌزٛل١غ ػ١ٍٙب ١ِٓشاخؼخ الاسزّبسح اٌخبطخ ثبٌّششس -

 .ٌٍششٚؽِشاخؼخ الأدٌخ ٚاٌزسمك ِٓ ِـبثمزٙب  -
ٗ ٚرمـــذ٠ّٙب ٌٍدٕـــخ اٌّخزظـــخ ثبٌدـــبئضح ثـــذ٠ٛاْ اٌّشفمـــرد١ّـــغ اســـزّبساد اٌزششـــ١ر ٚاٌّســـزٕذاد  -

 اٌّسبفظخ .
 

 

 خبئضح الإداسح اٌّز١ّـــضح

 رزُ ل١ٍّخ اٌزششؼ ٌٍغبئضح لٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ

:- 



 

 

  

 -ٌٟ :وبٌزبالأ١ٌٚخ   ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم٠ُ١١زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ 

 ِإشش اٌم١بط
دسعخ رم١١ُ 
اٌغٙخ / 
 إٌّفز

 َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض

ُّ  دسعبد 5 ئٔدبص٘ب ٚششٚؿٙب ِٚذح  مذِخ ٌّزٍمٟ اٌخذِخ ِٚٛاطفبرٙب ِٚزـٍجبد رمذ٠ّٙبرسذ٠ذ اٌخذِبد اٌ
ُِؼٍٓ   ٚالاٌزضاَ ثٙب . ثشىً 

 1 

 2 ثٗ  ِٛلغ رمذ٠ُ اٌخذِخ ٚاٌّشافك ٚاٌزس١ٙلاد اٌّزٛفشح  دسعبد 12

ُّ  دسعبد 5  3 مذِخئششان اٌّؼ١١ٕٓ )ِٓ ِٛظف١ٓ ِٚزٍمٟ خذِخ( فٟ رـ٠ٛش اٌخذِخ اٌ

 4 رّى١ٓ اٌّٛظف١ٓ "ِمذِٟ اٌخذِخ" ٚرسف١ضُ٘ ِٚىبفأرُٙ  دسعبد 5

رٚٞ الازز١بخبد ٚخبطخ ِغ وجبس اٌسٓ ٚاٌزؼبًِ اٌّجبشش ِغ ِزٍمٟ اٌخذِخ ؿش٠مخ ٚاسٍٛة   دسعبد 12
 اٌخبطخ

5 

 6 ١ُِسشٖاػّبي  خذِخبٌلاصِخ ٌزمذ٠ُ الإخشاءارٚرجس١ؾ ١خ اٌزسز١خ ئػذاد ٚرـ٠ٛش اٌجٕ  دسعبد 12

 7 ٌخذِبدارٛاخٙٗ أثٕبء رمذ٠ُ طؼٛثبد  ٚأ أصِبد أٞ ٚزً لذسح اٌٛزذح/ إٌّفز ػٍٟ ِٛاخٙخ  دسعبد 5

 8 ِذٞ رٛفش طف ثبٟٔ ِٓ اٌم١بدح لبدس ػٍٟ ئداسح اٌٛزذح أٚ إٌّفز زبي ب١بة اٌّذ٠ش اٌمبئُ ثبٌؼًّ  دسعبد 5

٘برف١ب ِٓ خلاي ٍِف اٌخذِبد اٌزٟ سجك أدبص٘ب ) اٌّٛاؿٓ (  سػٝ ِزٍمٟ اٌخذِخل١بط ِسزٛٞ   دسعبد 22
 ثبٌدٙخ

9 

ُّشَشَسخ ٌٍدبئضح ٚاٌزسمك ِٓ ِسزٛٞ اٌخذِخ اٌّز١ّض ٌّزٍمٟ اٌخذِخ اٌض٠بسح ا١ٌّذا١ٔخ  دسعبد 25  11 ٌّمش اٌدٙخ اٌ

 11 الاعّبٌٟ     %

 

 

 :الإداسح اٌّزمذِخ ٌٍفٛص ثبٌغبئضحِمب١٠ش رم١١ُ 

 

لذ لا رىْٛ  –إلذاَ  إٌٟألذاَ ثً ٠ؾزبط  إٌٟاٌمّخ لا ٠ؾزبط  إٌٟاٌٛصٛي 

ٌٚىٓ لذ رىْٛ اٌّز١ّض الأٚي  



 

 

ُّششر  الاداسحاسُ ـ   /اٌ

 اٌدٙخ الاػٍٟ اٌزبثؼخ ٌٙب /ـ 

ُّشَشَؾالإداسح ــ لٕٛاْ ِمش   ٌٍغبئضح / ٗاٌ
 

 ــ سلُ اٌز١ٍفْٛ /  
 

٠زؽٍت ِٓ اٌغٙخ / ...  اسز١فبء ٘زا إٌّٛرط ثمشاءحِ اٌّؾزٛٞ ثىً دلخ ٚالاعبثخ لٍٟ ِب ٠شد ثٗ ِٓ اسأٌٗ ٚفمبً ٌٛالك 

 -: ٚاسفبلٗ ثبٌؽٍت اٌمًّ

 الإعبثخ
 َ ســــإاي

 ٔؼُ لا

 1 ؟ــ ً٘ ٠ٛعذ خؽخ ِؼزّذح ِٓ اٌسٍؽخ اٌّخزصخ ثبٌغٙخ / إٌّفز ثّب ٠زُ أغبصح ِٓ اػّبي اٚ رمذ٠ّخ ِٓ خذِبد  

 ؟ص١ِٕخ ِؾذدح ذِبد ٚفمب ٌزٛل١زبد ٌخــ ً٘ ٠زُ أغبص اٌخؽخ اٚ رمذ٠ُ ا  

 ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثلا  ٠زُ روش سجج١ٓ ٌزٌه ثبخزظبس  ..... =
2 

َُّٛ اٌدٙخ / إٌّفز  ثزــ ً٘ رم    مذِخ ٌّزٍمٟ اٌخذِخ ِٚٛاطفبرٙب ِٚزـٍجبد رمذ٠ّٙبسذ٠ذ اٌخذِبد اٌ
ُِؼٍٓ  ؟ثبٌدٙخ اٚ ػجش اٌٛلغ الاٌىزشٟٚٔ  ٚششٚؿٙب ٚسسَٛ اٌسظٛي ػ١ٍٙب  ِٚذح ئٔدبص٘ب ثشىً 

3 

 ؟اٌخبصخ ، ً٘ رُمذَ اٌٛؽذح / إٌّفز خذِبد ١ِسشح ٚثأسٍٛة ِٕبست ٌىجبس اٌسٓ ٌٚزٚٞ الاؽز١بعبدــ   

ُّمَذَِٗ ٠زُ روش ثؼغ رٍه اٌز١س١شادٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ:  =  ثبخزظبس  ..... اٌ
4 

َٛفش ثبٌغٙخ / إٌّفز ثؼط ٚسبئً الآِ اٌصٕبػٟ    ُِزَ  5 الا١ٌٚخ ٚرٌه رؾسجبً ٌؾذٚس ؽش٠ك ؟ٚالاسؼبفبد ــ ً٘ 

 6 ؟ٌٍغّٙٛس / اٌّٛظف١ٓــ ً٘ ٠سبػذ ِمش ِٚٛلغ اٌغٙخ / إٌّفز ػٍٟ رمذ٠ُ خذِبد ١ِسشح   

  
وً اٌّشافك اٌلاصِخ لأغبص الاػّبي ٚاٌخذِبد ِٓ ) صبٌخ أزظبس / شجبث١ه  /... ً٘ رزٛفش ثبٌٛؽذح / إٌّفزــ 

 ؟ ٌٍخذِخ / دٚساد ١ِبٖ / اعٙضح اٌىزش١ٔٚخ / ِمبػذ ِٚىبرت ِٕبسجخ / شجىبد ٔذ ٚخبصخ / .... (

 خزظبس  .....اسجبة  ثب ٖٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثلا  ٠زُ   =

7 

  
 ؟ــ ً٘ رُ ارخبر اعشاءاد ٔؾٛ رؽ٠ٛش اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ ثبٌغٙخ / إٌّفز اٌلاصِخ ٌز١س١ش رمذ٠ُ اٌخذِبد 

اِثٍٗ ٌٍزـ٠ٛش اٌزٞ رُ خلاي اٌؼب١ِٓ اٌسبثم١ٓ ٌٍزششُر زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ : ٠زُ روش ثؼغ ٚفٟ  =
 ثبخزظبس  .....

8 

  
ذاَ رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد ٚالارصبي اٌؾذ٠ضخ لأغبص اػّبي اٌغٙخ ٚرمذ٠ُ ً٘ ٠زُ رذس٠ت اٌّٛظف١ٓ ػٍٟ اسزخــ 

 ؟اٌخذِبد 

 ثبخزظبس  ..... ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ روش اِثٍٗ ٌزٍه اٌزىٌٕٛٛخ١ب اٌّسزخذِٗ =

9 

 ٚر١س١شــ  ً٘ سٚػٟ فٟ رص١ُّ ِىبْ اٌؼًّ ِلائّخ ظشٚف اٌؼًّ ِٓ ؽ١ش الإظبءح/ اٌز٠ٛٙخ / اٌعٛظبء ...  
 ؟ خػ١ٍّخ الإششاف ٚاٌشلبث

11 

 

١َّـــض ّٖٔٛرج سلُ )  ُّزَ  ح( ٌزم١١ُ الإداسح اٌ
 

M 



 

 

ُّششسالإداسح ا اسُ      اٌدٙخ / ٌٗ / 

 َ ســــإاي  الإعبثخ 

 ٔؼُ  لا

  
ــ ً٘ ٠زُ ارخبر اعشء لبٟٔٛٔ ظذ اٌّٛظف اٌّخزص ارا اسبء ِؼبٍِخ اٌغّٙٛس اٚ ؼبٌجٟ اٌخذِخ اٚ رأخش فٟ أغبصاٌؼًّ 

 ِٓ رٍه الاخشاءاد اٌّزجؼٗ ...  ٌٕخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ روش ٚفٟ زب =؟ اٚ رمذ٠ُ اٌخذِبد فٟ اٌّٛػذ اٌّؾذد 

 1 

 2 رإصِش ػٍٟ أغبص اٌؼًّ / اٌخذِبد . ِؼٛلبدــ ً٘ رٛعذ   

ــ ً٘ رمَٛ اٌغٙخ / ... ثؼمذ ٌمبءاد دٚس٠خ داخ١ٍخ ث١ٓ اٌّذ٠ش ٚاٌّٛظف١ٓ ٌّٕبلشخ ِب رُ رٕف١زٖ ِٚب ٠سزغذ ِٓ ِشىلاد   
 ؟ثبٌؼًّ ِٚؾبٌٚخ ؽٍٙب 

3 

 ؟ ــ ً٘ ٠ٛعذ لسُ اٚ ِٛظف ِخزص ثزٕف١ز ِب ٠زُ ٚظؼخ ِٓ ؽٍٛي ٌزه اٌّشىلاد   

 زض .ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ روش اٌّخ =

4 

  
ــ ً٘ رزخز٘ب اٌغٙخ / ... خؽٛاد اٚ الإعشاءاد ؽبي ٚعٛد ػغض فٟ ػذد اٌّٛظف١ٓ ثزخصص ِؼ١ٓ ٚرٌه سؼ١ب ٌؼذَ 

 ؟ رأص١ش رٌه ػٍٟ س١ش اٌؼًّ ٚأغبص اٌخذِبد

 ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ روش ازذ الإخشاءاد اٌفؼبٌخ ثبخزظبس ... =

5 

ُّمَذَِٗ ِٓ اٌّٛظف١ٓ اٚ اٌغّٙٛس ،   ٚرسؼٟ  ــ ً٘ رمجً اٌغٙخ / ... اٌّمزشؽبد اٌفؼَبٌٗ  ٌزؽ٠ٛش اٌؼًّ / اٌخذِبد اٌ
 ٌزؽج١مٙب ػٍٟ اسض اٌٛالغ ؟

6 

  
ثبٌغٙخ / ... ثّسبػذح اٌّٛاؼٓ اٚ اٌّٛظف ؼبٌت اٌخذِخ  اٌخذِخِمذِٟ ــ ً٘ ٕ٘بن رؼ١ٍّبد اٚ رى١ٍف لاؽذ اٌّٛظف١ٓ 

اٌىزشٟٚٔ اا دػذ ِٓ رٚٞ الاػبلخ اٌجصش٠خ ػٍٟ رؼجئخ إٌّبرط ٚالاسزّبساد اٌخبصخ ثؽٍت اٌخذِخ سٛاء ٠ذٚٞ اٚ 
 اٌؾبعخ اٌٟ رٌه ؟

7 

 8 ؟اصِبد ِٚشبوً اصٕبء اٌؼًّ ــ ــ ً٘ رّزٍه اٌٛؽذح/ إٌّفز / ... اٌمذسح ػٍٟ ِٛاعٙخ ٚؽً ِب ٠ؽشأ ِٓ   

 ؟ــ ً٘ رزجٕٟ اٌغٙخ / ... رؽ٠ٛش اسٍٛة اٌؼًّ / اٌخذِبد ثصٛسح ِسزّشح ثّب ٠خذَ اٌصبٌؼ اٌؼبَ   

 ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ روش اخش رـ٠ٛش رُ رٕف١زٖ خلاي اٌؼب١ِٓ اٌسبثم١ٓ ثبخزظبس ... =

9 

 11 ؟ ِٓ اٌم١بداد اٌشبثخ ٌزٌٟٛ ِٕبصت اششاف١خ ٚل١بد٠خ ً٘ رزجٕٟ اٌغٙخ / ... فىشح أػذاد صف صبٟٔ ــ   

 11 ؟ ــ ً٘ رزجٕٟ اٌغٙخ ٚرٛفش اػزّبداد ِب١ٌخ ٌشػب٠خ اٌؼب١ٍِٓ ) اعزّبػ١ب / صؾ١ب / ... (  

ــ ً٘ رزجغ اٌغٙخ / ... أسٍٛة اٌؾٍٛي اٌٛظ١فٟ فٟ ؽبي غ١بة اٚ ل١بَ اٌّٛظف الإششافٟ اٚ اٌم١بدٞ ثّأِٛس٠خ خبسع١خ ،   
 ؟ٓ فٟ اٌذسعخ الادٟٔ ِجبششح لإداسح شئْٛ اٌغٙخ ٚرس١١ش أػّبٌٙب ٌّ

12 

  
ُّجذع فٟ ػٍّٗ   ؟ــ ً٘ رزجٕٟ اٌغٙخ / ... فىشح ِىبفأح اٌّٛظف اٌىُفء ٚاٌ

ُِىبفأرٗ خلاي اٌؼب١ِٓ  ِدزٙذ  اخش ِٛظفؿج١ؼخ ػًّ  روش اسُ ٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ  = ٌذ٠ىُ رُ 
 اٌسبثم١ٓ 

13 

ػًّ ص١بٔخ ثصفخ دٚس٠خ ػٍٟ الاعٙضح الاٌىزش١ٔٚخ ٚاٌجشاِظ اٌّسزخذِخ ثبٌؼًّ ثّب ٠ؾمك اسزذاِٗ رمذ٠ُ  ــ ً٘ ٠زُ  
 ؟اٌخذِبد 

14 

ــ ً٘ ٕ٘بن ِٛظف ِخزص ثزمذ٠ُ اٌّسبػذح ٌٍّٛاؼٓ / اٌّٛظف ِٓ رٚٞ الاػبلخ اٌسّؼ١خ ثبسزخذاَ اٌٛسلخ ٚاٌمٍُ اٚ   
 ؼٍجبد ؟لأغبص ِب ٠زمذِٛا ثٗ ِٓ  ثٍغخ الإشبسح ٚرٌه

15 

 ؟اٌٛسبئً ٌم١بط ِسزٛٞ سظٟ اٌغّٙٛس ِزٍمٟ اٌخذِخ ً٘ رمَٛ اٌغٙخ / ... ثبػزّبد ثؼط ــ   

 ٚسبئً ٌم١بط سػٟ اٌدّٙٛس  ثبخزظبس ...  ٖٚفٟ زبٌخ الإخبثخ ثٕؼُ  ٠زُ روش  =
16 

 

١َّـــض ٖسلُ )  ربثغ ّٔٛرج ُّزَ  ح( ٌزم١١ُ الإداسح اٌ
 

 



 

 

 

 

ُّشَشَس١ٓ ٌٍدبئضح رمَٛ ٌدٕخ ــ   -ثبلارٟ :اٌخجشح  رِٚٞٓ  دذػ ٚاٌزٟ رؼُثذ٠ٛاْ ػبَ ِسبفظخ سٛ٘بج  رم١١ُ اٌ

 َ ِٙبَ اٌٍغٕخ 

 1 ٚاٌزؾمك ِٓ ِذٞ ِؽبثمزٙب ٌششٚغ اٌزششؼ ٌٍغبئضح  .اٌزشش١ؼ ؼٍجبد اسزمجبي ــ 

ُِشْفَمبرٙب ٚٚظك رم١١ُ ِجذئٟ ٌٍّششؾ١ٓ .ــ   2 فؾص ؼٍجبد اٌزششؼ ٚ

ِبد ثزٍه اٌغٙبد ِٓ ــ إعشاء ارصبلاد ٘برف١خ ٌم١ٕخ لشٛائ١خ ِٓ ثمط اٌّٛاؼ١ٕٓ اٌز٠ٓ ؽصٍٛا لٍٟ خذ

ٚالك ٍِفبد ٚسغلاد اٌخذِخ ثبٌغٙخ  اٚ ِٓ لٍٟ اٌّٛلك الاٌىزشٟٚٔ ٌٍخذِخ ٌٍزؾمك ِٓ ِذٞ ؽصٌُٛٙ لٍٟ 

ُّششؾ١ٓ . ١َُِسْشَٖ ثزاد اٌّٛاصفبد اٌزٟ أشبس ا١ٌٙب اٌ  خذِبد ِز١ّض ٚ

3 

، اٌّمبثٍخ ١ٓ ٚسبثم ١ٓؽب١ٌ ِسئ١ٌٛٓ، ِضً: الأخشٜ  اٌزم١١ُ رسزم١ٓ ثجمط أدٚادأْ ٌٍغٕخ ٠ّىٓ  وّبــ 

 اٌغٙخ .ِك اٌّٛـف اٌّششؼ ِٓ الإداساد اٌّخزٍفخ داخً  ١ٍٓاٌّزمبِ اٌضِلاءٚسأٜ  ٌٍّششؼ، اٌشخص١خ

4 

ُّششؾ١ٓ ٚ ٚفك اٌذسعبد ٚالأدٌخ  ١ٓإعشاء اٌّفبظٍخ ث١ٓ اٌّششؾ ــ ل١بَ اٌٍغٕخ ثٛظؼ اٌزم١١ُ إٌٙبئٟ ٌٍ

 لألذَ فٟ اٌزم١١ٓ صُ الأوجش سٕبً.٠زُ الاخز١بس ؼجمب ٌزسبٚٞ اٌفٟ ؽبٌخ ٚ ٚاٌجشا١٘ٓ

5 

٠ٓ ٚاٌمشض لٍٟ اٌسٍؽخ اٌّخزصخ رٛص١ك ٔزبئظ اٌزشش١ؼ فٟ ِؾعش ٚرؾذ٠ذ أسّبء اٌفبئضــ ٚاخ١شاً ٠زُ 

 ٌزس١ٍُ اٌغٛائض .

6 

 

 

 

 : ــ سئ١س اٌٍدٕخ ٔ

 ٔبئت اٌّسبفظ ــ

  -ــ ػؼ٠ٛخ ولًا ِٓ :ٕـــــ

 اٌسىشر١ش اٌؼبَ  -
 ٔٝاٌس١ذ / اٌّسزشبس اٌمبٔٛ -
 ِذ٠ش ػبَ اٌزٕظ١ُ ٚالإداسح -

 ـ ِذ٠ش ػبَ اٌّٛاسد اٌجشش٠خ
    ِذ٠ش ػبَ اٌشئْٛ اٌمب١ٔٛٔخ -

 ِمزشذ اٌدبئضح )ِمشسا(ــ   ـ اٌس١ذح / ئ٠ّبْ ثذسٜ وبًِ

 ٚرشىً ٌدبْ فشػ١خ ثبٌذ٠ٛاْ ٚاٌٛزذاد ..
 

ُّششس١ٓ ٌدبئضح  ١َُّض سٛ٘بج ٌٌدٕخ رم١١ُ اٌ  اٌٛظ١فٍٟزَ

 
ُّشَشَؾ١ٓ ٌغٕخ اٌّٙبَ اٌّىٍف ثٙب العبء   رم١١ُ اٌ

 سٛ٘بط غبئضحل١ٍب ٌ ٌغٕخرشى١ً 

١َُّض ٌ  ثبٌذ٠ٛاْ اٌٛـ١فٍٟزَ



 

 

 

 

 

 

 ٌدبئضح اٌؼبًِ اٌّز١ّض
 

 

  -ٌٟ :وبٌزب اٌم١ٍب  ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم١١ُاٌّخزٍفخ ٠زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش  -ِلاؽفخ :
 

 

ُّششر /  اسُ اٌ

 خٙخ اٌؼًّ /

 اٌٛظ١فخ / 

 اٌّسزٛٞ اٌٛظ١فٟ /

 

 

دسعخ رم١١ُ  ِإشش اٌم١بط
ُّششؼ  َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض اٌ

 1  ــ الأعجبغ  فٟ اٌؼًّ ٚ ؽُسٓ اٌّظٙش ، ٚؽسٓ اٌزصـشف   دسعبد 22

 2 ًّ ٚاسشبد ؼبٌجٟ اٌخذِخ ــ ٔظبفخ ٚرشر١ت ِمش اٌؼ  دسعبد 22

 ــ اٌزؼبْٚ ِغ الاخش٠ٓ ٚاٌزؼبًِ ٚاٌؾذ٠ش ثؽ١ت اٌىلاَ   دسعبد 22
 

3 

 4 اٌّؾبفظخ ػٍٟ أسشاس اٌؼًّ ــ   دسعبد 15

ــ الاٌزضاَ ثزؼ١ٍّبد اٌشئ١س اٌّجبشش ف١ّب ٠خذَُ اٌصبٌؼ اٌؼبَ ثبٌؼًّ، ٚأغبص   دسعبد 25
 سح ػٍٟ اٌؼًّ رؾذ اٌعغػ .الاػّبي اٌّىٍف ثٙب ثىً وفبءٖ ، ٚاٌمذ

5 

 الاعّبٌٟ  %    
6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ُّشَشَس١ٓ  ّٔٛرج اٌزم١١ُ إٌٙبئٟ ٌٍ
 

 



 

  

 

 

 

 ٌدبئضح اٌّٛظف اٌّز١ّــض
 

  -ٌٟ :وبٌزب اٌم١ٍب ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم٠ُ١١زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ  -ِلاؽفخ :
 

ُّششر /  اسُ اٌ

 خٙخ اٌؼًّ /

 اٌٛظ١فخ / 

 اٌّسزٛٞ اٌٛظ١فٟ /

 ِإشش اٌم١بط
ُ دسعخ رم١١
ُّششؼ  اٌ

 َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض

ــ الأعجبغ ٚ ؽُسٓ اٌّظٙش ٚ اٌٍجبلخ فٟ اٌؾذ٠ش ِغ صِلاء اٌؼًّ ِٚغ   دسعبد 12
 اٌغّٙٛس

1 

 2 أ٠ٌٛٚبد اٌؼًّرؾذ٠ذ  -ً ثذلخ ٚوفبءح اسزغلاي اٌٛلذ فٟ ئٔغبص اٌؼّؽُسٓ  ــ  دسعبد 12

  دسعبد 12

ء اٌّشرفغ فٟ ع١ّغ الادا اٌمذسح ػٍٝ الاسزّشاس ثبٌؼًّ ٚثٕفس ِسزٜٛــ 
 الاؽٛاي

ًُّ ظغٛغ اٌؼّلاء ( . ِضً) ص٠بدح ؽغُ اٌؼًّ / اٌؼًّ ٌسبػبد اظبف١خ /  رؾ
 

3 

 اٌزٟ رفٛق اٌّزٛلغ ِٕٗ أٚ رزؼذٜ ٔؽبق ػٍّٗ اد الاػّبيئٔغبص اٌمذسح ػٍٟ ــ  دسعبد 12
 ثىفبءح

4 

 5 بئظ ِز١ّضحفٟ سج١ً رؾم١ك ٔز ػَمجبد ٚصُؼجبد اٌؼًّ رخؽٟ ــ اٌمذسح ػٍٟ   دسعبد 12

ُّمَذَِخ  دسعبد 12  6 ــ اٌمذسح ػٍٟ الاثـــذاع ٚرؽ٠ٛـــش ِسزٛٞ أداء اٌؼًّ / ٚ اٌخذِبد اٌ

اٌمذسح ػٍٟ رؾًّ ِسئ١ٌٛخ ئداسح شئْٛ اٌؼًّ ؽبي غ١بة اٌشئ١س اٌّجبشش  –  دسعبد 12
 اٚ الأػٍٝ .

7 

 8 ؾم١ك ا٘ذاف اٌؼًّــ اٌمذسح ػٍٟ اٌؼًّ ثشٚػ اٌفش٠ك داخً اٌغٙخ فٟ سج١ً ر  دسعبد 12

ــ اٌشغجخ فٟ رؽ٠ٛش اٌزاد ٚاوزسبة ِٙبساد ٚخجشاد ئداس٠خ عذ٠ذح ٚرؽج١مٙب   دسعبد 12
 ػٍٟ اٌؼًّ

9 

اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب اٌّٛظف /  اٚ  ٌزؽ٠ٛش اٌٛؽذح الإداس٠خ ِخزصش ِمزشػ  دسعبد 12
َٙب ثّب لا ٠زؼذٞ ُِ  صفؾبد . 4اٌخذِبد اٌزٟ ٠ُمَذِ

11 

 11 الاعّبٌٟ     %

 

 

 

 

ُّشَشَس١ٓ ّٔٛرج اٌزم١١ُ  إٌٙبئٟ ٌٍ
 

 



 

 

 

 

 دبئضح الإداسح اٌؼبِخ اٌّز١ّــضٌ
  -ٌٟ :وبٌزباٌم١ٍب  ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم١١ُرٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ ِلأ ٚ ٠زُ  -ِلاؽفخ :

 

ُّششر /  اسُ اٌ

 خٙخ اٌؼًّ /

 اٌٛظ١فخ / 

 اٌّسزٛٞ اٌٛظ١فٟ /
 

دسعخ رم١١ُ  ِإشش اٌم١بط
ُّششؼ  َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض اٌ

  دسخبد  ٓٔ
ٚفمب ٌخـخ  ٚػغ أ٘ذاف ٚاػسخ ٍِّٚٛسخ ٠ّىٓ رسم١مٙب-:ن سؤ٠خ ٚاػسخ ٌٍّسزمجًِزلاا

 اٌؼًّ 

 1 

  دسخبد  ٓٔ
ذ اٌـش٠ك الأِثً ٌزسم١ك إٌدب ثبػزجبسحاٌؼًّ اٌدّبػٟ  الاػزّبد ػٍٟ-: الا٘زّبَ ثبٌفش٠ك

 .١ٌزمٍذٚا ثذٚسُ٘ ِٕبطت ل١بد٠خ فٟ اٌّسزمجً ِٓٚٓ اٌُّٙ خذا أْ ٠ؼًّ ػٍٝ ئػذاد ِٛظف١

2 

  دسخبد  ٓٔ
رسم١ك الأفؼً ثشىً ِسزّش ٚلا ٠ىزفٟ ثزسم١ك الأ٘ذاف فٟ اٌّٛظف سبجخ  -: اٌـّٛذ

 .اٌسٍٙخ ٠ٚجزي خٙذا وج١شا ٌٍٛطٛي ئٌٝ اٌمّخ

3 

  دسخبد  ٓٔ

اٌمذسح ػٍٝ  ٟ٘رؼجش ِٙبسح ارخبر اٌمشاساد  -:رسًّ اٌّسإ١ٌٚخٚ ِٙبساد ارخبر اٌمشاساد
بءً ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد اٌّزٛفشح. ٚرزـٛس ٘زٖ اٌّٙبسح ارخبر لشاس زبسُ ٚطس١ر ثسشػخ، ٚثٕ

 ٚالاصِبد  زظشف ثسىّخ فٟ الأٚلبد اٌظؼجخاٌٚـــ  ِغ اٌٛلذ ٚاٌخجشح

4 

  دسخبد  ٓٔ

لا ٠ٕجغٟ رم١١ُ اٌّٛظف ػٕذِب ٠ىْٛ فٟ اخزّبع ِغ -:اٌزٛاطً اٌد١ذ ِغ ا٢خش٠ٓ
ٔست ٠ىْٛ ِٓ خلاي ، فّٓ اٌـج١ؼٟ أْ ٠ٕظذ خ١ذا ٌّب ٠ُمبي. ٚاٌزم١١ُ الأبلاػٍِٟذ٠ش٘

 ُِٙشالجخ سٍٛن اٌّٛظف١ٓ ف١ّب ث١ٕ

5 

  دسخبد  ٓٔ
ِؼشفخ اٌٛلذ إٌّبست ٌلاسزفبدح ِٓ اٌفشص اٌسبٔسخ  -ٚرـ٠ٛش اٌزاد : سشػخ اٌزؼٍُ

 . لاوزسبة ِٙبساد ِٚؼبسف خذ٠ذح اٌسؼٟ الائُ  –أِبُِٙ

6 

  دسخبد  ٓٔ
ٌم١بدٞ اٌمذسح ػٍٟ زسٓ اداسح ٠دت اْ ٠ىْٛ ٌذٞ اٌّٛظف ا -: اداسح اٌّٛاسد ٚاٌّّزٍىبد

 اٌّّزٍىبد اٌؼبِخ ٌٍذٌٚخ ٚاسزثّبس٘ب ثّب ٠ؼٛد ثبٌٕفغ ػٍٟ اٌظبٌر اٌؼبَ .

7 

  دسخبد  ٓٔ

سبفظ ػٍٝ ٠ىْٛ ز١بد٠ًب فٟ ِثً ٘زٖ اٌّٛالف ٚأْ ٠دت اْ ٠ -: ْ فٓ فغ إٌضاػبدبأرم
ًّ الأؿشاف اٌّخزٍفخ  ِسبٌٚخ زظً ،  ذي ِٓ ردبً٘ رٌه اٌخلاف اٌزٞث ػلالزه اٌـ١جخ ِغ و

ُِشػٟ ٌٍـشف١ٓ .  .اٌٛطٛي اٌٟ زً 

8 

 9 ِمذِٟ اٌخذِخ" ٚرسف١ضُ٘ ِٚىبفأرُٙ" رّى١ٓ اٌّٛظف١ٓ  دسخبد  ٓٔ

ُّششر ف١ّب لا ٠زؼذٞ اٌٛزذح الإداس٠خٌزـ٠ٛش  ِخزظش ِمزشذ  دسخبد  ٓٔ  11 طفسبد . ٗاٌزٟ ٠شئسُٙب اٌ

 الاخّبٌٟ  %ٓٓٔ
11 

 

 

 

 

ُّشَشَس١ٓ  ّٔٛرج اٌزم١١ُ إٌٙبئٟ ٌٍ
 

 



 

 

 

 

 ـضحخبئضح )الإداسح( اٌّز١ّـ

  -ٌٟ :وبٌزباٌم١ٍب  ثّمشفخ ٌغٕخ اٌزم١١ُ ٠زُ رٛص٠ك اٌذسعبد لٍٝ اٌّمب١٠ش اٌّخزٍفخ  -ِلاؽفخ :
 

ُّششر // .../ إٌّفزخٙخ اسُ   اٌ

 اٌدٙخ الاػٍٟ اٌزبثؼخ ٌٙب /

 / ػٕٛاْ ِمش اٌدٙخ ... 

 سلُ اٌز١ٍفْٛ/

 

 ِإشش اٌم١بط
دسعخ رم١١ُ 
اٌغٙخ / 
 إٌّفز

 َ ِؼب١٠ش اٌز١١ّض

ُّ  دسعبد 5 ٚششٚؿٙب ِٚذح ئٔدبص٘ب  مذِخ ٌّزٍمٟ اٌخذِخ ِٚٛاطفبرٙب ِٚزـٍجبد رمذ٠ّٙبرسذ٠ذ اٌخذِبد اٌ
ُِؼٍٓ   ثشىً 

 1 

 2 ثٗ  ِٛلغ رمذ٠ُ اٌخذِخ ٚاٌّشافك ٚاٌزس١ٙلاد اٌّزٛفشح  دسعبد 12

ُّ  دسعبد 5  3 مذِخئششان اٌّؼ١١ٕٓ )ِٓ ِٛظف١ٓ ِٚزٍمٟ خذِخ( فٟ رـ٠ٛش اٌخذِخ اٌ

 4 اٌّٛظف١ٓ "ِمذِٟ اٌخذِخ" ٚرسف١ضُ٘ ِٚىبفأرُٙ رّى١ٓ  دسعبد 5

رٚٞ الازز١بخبد  ٚخبطخ ِغ وجبس اٌسٓ ٚاٌزؼبًِ اٌّجبشش ِغ ِزٍمٟ اٌخذِخ ؿش٠مخ ٚاسٍٛة   دسعبد 12
 اٌخبطخ

5 

١ُِسشٖ بٌلاصِخ ٌزمذ٠ُ خذِخٚرجس١ؾ  الإخشاءارئػذاد ٚرـ٠ٛش اٌج١ٕخ اٌزسز١خ   دسعبد 12  6 اػّبي  

 7 ٛزذح/ إٌّفز ػٍٟ ِٛاخٙخٚزً  أ٠أصِبد اٚطِؼَجَبد رٛاخٙٗ أثٕبء رمذ٠ُ ٌٍخذِبد لذسح اٌ  دسعبد 5

 8 ِذٞ رٛفش طف ثبٟٔ ِٓ اٌم١بدح لبدس ػٍٟ ئداسح اٌٛزذح أٚ إٌّفز زبي ب١بة اٌّذ٠ش اٌمبئُ ثبٌؼًّ  دسعبد 5

اٌزٟ سجك أدبص٘ب  ) اٌّٛاؿٓ ( ٘برف١ب ِٓ خلاي ٍِف اٌخذِبد سػٝ ِزٍمٟ اٌخذِخل١بط ِسزٛٞ   دسعبد 22
 ثبٌدٙخ

9 

ُّشَشَسخ ٌٍدبئضح ٚاٌزسمك ِٓ ِسزٛٞ اٌخذِخ اٌّز١ّض ٌّزٍمٟ اٌخذِخ اٌض٠بسح ا١ٌّذا١ٔخ  دسعبد 25  11 ٌّمش اٌدٙخ اٌ

 الاعّبٌٟ  011%
11 
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 ٍز١ّض اٌٛظ١فٟسٛ٘بج ٌِمزشذ خبئضح 
 ِمذَ ِٓ

 ئ٠ّبْ ثذسٞ وبًِ ِسّذد / 
 الوظائفهدير إدارة الووازنة وترتيب 

 هدير وحدة تكافؤ الفرص
 بديواى عام الوحافظة

 ثبٌزٕس١ك ِغ
 نظن الوعلوهات والتحول الرقوى
 بوديرية التنظين والإدارة بسوهاج

 

 

 

 محافظ سوهاج    يعتمد،،،

 

 لواء / طارق الفقي


